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FELADATMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a gazdasagi szervezettel rendelkezd, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kizitt gazdalkodasi és munkaiigyi feladatok feladatmegosztasanak
rendjére vonatkozoéan,

amely létrejott

az Orszagos Szlovak Onkorményzat Hivatala (képviseli: dr. Szabd Zoltén hivatalvezetd)
mint az Onkormanyzat gazdasigi szervezettel rendelkezd szervezete (tovabbiakban: gazdasagi
szervezette] rendelkezd),

valamint

a megallapodas 1. szamu mellékletében felsorolt, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
kdltségvetési szervek (tovabbiakban: gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6) kdzott,

a 368/2011. (XIL 31.) sz. Korm. rendelet az &llamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl (Avr.)

alapjan, az Onkormanyzati infézményi egylttmiikodésnek, a feladatmegosztas rendjének
szabalyozasara a kvetkeztk szerint:

I. Az egyiittmiikiddés altalanos szempontjai

1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv és a gazdasdgl szervezettel nem
rendelkezé intézmények egylittmikddésének célja az, hogy a hatékony, szakszerti és ésszertien
takarékos mntézmeényi gazdalkodas szervezeti feltételert megteremtse.

Az egyiittmk6dés nem csorbithatja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezék gazdilkodasi,
szakmal dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és felelGsségét.

Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és szemelyl feltételel az
dnalléan miikédoénél nincsenek meg, kdteles a gazdasagi szervezettel rendelkezd ellatni.

4. Az gazdasagi szervezettel rendelkezd gazdasigi szervezete Utjan biztositja a szabalyszer(,
térvényes, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas feltételeit.

5. A gazdasagi szervezettel rendelkezé gazdasdgi szervezete felelds a hozza rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé intézmények gazdalkodédsanak végrehajtdsaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitéséért, valamint a pénziigyi, szamviteli rend
betartiasaért, betartatasaért.

6. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd elsésorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorldsin kereszilil és mas, a gazdasagi folyamatokba epitett
ellendrzest feladatainak ellatdsa soran biztesitja.

7. Az Onalldan mikdds koteles a jovahagyoti éves koltségvetés alapjan, a gazdasdgossag,
hatekonysag, eredményesség kovetelményeinek figyelembevetelevel g gazdalkodni. Az Orszagos
Szlovak Onkorményzat (tovabbiakban: OSZO) Hivatala figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, szitkség esetén figyelemfelhivassal él, illetve ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasan keresztlil beavatkozik. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az
ellenjegyzés, az érvényesités és az utalvanyozas és teljesités igazoldsanak részletes eldirdsait az
0SZ0 vonatkozo belsé szabalyzatai irjak elé.

A kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi jogkOrt a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezdk vezetdi a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvinyozas, ellenjegyzés
rendjérdl szolo belsd szabalyzatban rogzitettek szerint, sajat hataskoriikben gyakoroljak.

8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koteles a kiemelt el6iranyzatokrol intézményenkénti
naprakész elbiranyzat-nyilvantartist vezetni, melyet negyedévente egyeztet az intézmények
altal is vezetett nyilvantartssal.
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10.

11.

12.

14.

15.

16.

7.

18.

A szamviteli (f6konyvi) konyvelést a gazdasigi szervezettel rendelkezd vezeti, és
gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben kellden elkiildniiljenek egymastél az onalldan
mitk&dok gazdasagi eseményei.

A targyi eszkdzokre vonatkozd adatokat a gazdasagl szervezettel rendelkezd vezeti, a
készletekre, a személyi juttatdsokra (1étszam, bér) vonatkozd adatokat a gazdasagl szervezettel
rendelkezd altal meghatarozott formaban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezék ¢€s a
gazdasigi szervezettel rendelkezd is vezeti.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezdk a gazdasagi szervezettel rendelkezd
irAnymutatdsa alapjan — a leltirkészitési és leltdrozasi szabalyzat, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositisanak, sclejtezésének szabalyzata eléirasai szerint - éves leltart
készitenek és javaslatot tesznek selejtezésre.

A leltirellendrzés és a leltarértékelés a gazdasagi szervezettel rendelkezdé feladata, a
nyilvantartasok és a tényleges készletek kozotti eltérésekrdl kimutatast készit a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezdk szémara.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezok altal teljesitett adatszolgaltatasok valédisagaért
sajat nyilvantartdsi rendszerénél a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmény vezetdje a
felelés, mig az egyéb pénziigyi informacio-szolgaltatasok tekintetében a gazdasagi szervezettel
rendelkezd.

A gazdasagi szervezettel rendelkezé gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos
kézponti, belsd szabdlyozdsok eljussanak a hozza rendelt gazdasigi szervezettel nem
rendelkezdkhoz €s azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd a bankszdmla mellett vezetett analitikus
nyilvantartasban intézményenként és naprakészen vezeti a szdmlaforgalmat.

Dologi kifizetések teljesitésére a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezok allandd
készpénzellatmannyal rendelkeznek, amelyet a pénz- és értékkezelési szabélyzat alapjan és az
ott szabalyozott bizonylatok biztositdsaval haszndlhatnak fel. Az addalanyi feladatokat a
oazdasagi szervezettel rendelkez6é (Hivatal) koteles ellatni a gazdasdgl szervezettel nem
rendelkezdk neveében.

A felek az egyiittm{ikddésiik soran a mindenkor hatdlyos jogszabalyi eléirdsok szerint jarnak
el. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 altal kibocsatott szabalyzatok a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezdkre 1s vonatkoznak.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezék tekintetében a gazdasdgi vezetdi hataskért a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (Hivatal) gazdasagl vezetdje gyakorolja.

Az egyiittmiikodésben érintettek feladatai és felelssége:

Gazdasigi szervezettel nem rendelkezo intézmény vezetdje:

— felelés a jogszerli mikodéséért, a gazdalkodas jogszeri viteléért, kiilondsen a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6 intézmény koltségvetésének betartasaért,

— felelés a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd elszdmoldsi, vagyonvédelmi rendjének

kialakitdsaért, jogszeri miikddtetéséért,

— felelds a Kozgyiilés altal elfogadott egytittmiikédést megéallapodas betartdsaért,
~ felelés a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, valamint Hivatal altal kiadott pénziigyi-,

valamint a gazdalkodassal dsszefiiggd szabalyzatok betartasaért és betartatasaért,

—~  végzl a kotelezettségvallalassal, utalvanyozéssal, valamint a teljesitésigazolassal kapcsolatos

feladatokat,

— Dbiztositja a tervezési, beszamolasi, valamint az adatszolgaltatdssal, informacioatadassal

dsszefiigab kotelezettségek teljesitéset,

— feladata a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,

hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételének biztositasa,
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— felelés a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasaban a
szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért.

OSZO Hivatala vezetdje:

~ felelés a Kozgytlés altal elfogadott egylittmitikddési megallapodas betartatisaért €s
folyamatos aktualizalasaért,

— koteles a nyilvantartdsok jogszabalyoknak megfelelé vezetését biztositani, és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6k részére a pontos adatok szolgaltatasarol gondoskodni.

(Gazdasagi vezetd:

— gondoskodik a készpénzdllomannyal, a pénzforgalommal, a szamlazds elckészitésével,
bevételek beszedésével, és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokrél,

— ellatja a pénziigyi ellenjegyzési, és érvényesitési feladatokat,

— feliigyeli a folyamatos konyvvezetést,

— Dbiztositja a pénzmozgasok naprakész rogzitését biztosito szamitogépes nyilvantartasokat,
illetve biztositja az ehhez kapcsolodo adatszolgaltatast,

— biztositja a koltségvetéssel Gsszefiiged tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, beszamolasi
és adatszolgaltatdsi feladatok ellatdsat, betartja az ehhez kapcsolddo hataridoket,

- gondoskodik a Hivatal feladatkorébe tartozo belsd szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos
feliilvizsgalatardl és annak megismertetésérdl,

~ betartja a gazdalkodasra vonatkozo jogszabélyokat és helyi szabalyzatokat.

18 Az egyiittmiikddés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Az éves koltségvetés tervezése

19. A hivatalvezetd felhatalmazasa alapjan az OSZO Hivatala gazdasagi szervezetének munkatérsa
- elokésziti a koltségvetési egyeztetd tirgyalast a gazdasagi vezetd és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6k kozétt, a hataskdrében lévé informdacidkat ehhez
rendelkezésre bocsatja, a targyalasokrdl irdsos dokumentumot készit,
- segiti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk vezeti altal felvazolt szakmai feladatok
pénziigyi igényeinek megallapitasat, a rendelkezésre allo és tervezhetd forrasokat, illetve
a feltétel rendszerének a meghatarozasat.
20. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezdk
- szakmai vezet6i megfogalmazzak a kovetkezd évre vonatkozd szakmai célkitGizéseiket,
feladataikat, munkaterviiket és azokat betervezik a pénziigyi eléirdnyzatok kéze,
- az irdnyszdmok ismeretében a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk vezetdi elkészitik
sajat intézményi koltségvetés-tervezetiket.
A végleges koltségvetés Osszeallitasaért és hataridére torténd megkiildéséért a gazdasagt
vezetd a felelds.
21. A gazdasidgi szervezettel rendelkezé a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdkkel
egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését és szamitasokat vegez a
kévetkezd évi intézményi eldiranyzatokra.
22. A gazdasagi szervezettel rendelkezd
- felkésziti az Onkormanyzat bizottsiginak Ulésére a gazdasagi szervezettel nem rendelkezok
vezetdit €s szamukra tovabbi pénziigyi informacidt ad az érdemi targyaldsok végett.
- a koncepcid kdzgylilés megtargyalasa utdn a hatarozat szellemében segiti a konkrét kltségvetési
elbiranyzatok kialakitasat.
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A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok teljesitéséért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
vezetdje a felelds, amely a jovahagyott sajat bevételi elGiranyzatok teljesitésének kotelezettségét
és a kiad4si eldiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagét foglalja magéban.

23. A gazdasagi szervezettel rendelkezd a koltségvetési hatdrozat megalkotasa utdn — a fkonyvi
kényvelésen belill - intézményenként elkésziti az eldirdnyzat-nyilvantartasokat, valamint a
részletezé analitikus nyilvantartasokat megnyitja.

24. A koltségvetés tervezéssel kapesolatos feladatok elvégzésének hataridejét az OSZO Hivatalanak
vezetdie, vagy a gazdasagi vezetd, intézkedd levélben (tervezesi utasitas) allapitja meg.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa

25. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekre az eldirdnyzat-gazdalkodas, modositas
szempontjabdl a hatalyos koltségvetési hatarozat, illetve a 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet az iranyado.

26. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk elbirdnyzat felhasznaldsi hataskériiket Snalloan
gyakorolhatjak, errél a gazdasagi szervezettel rendelkezdt folyamatosan tajékoztatjak. Az
eldirdnyzatok modositdsa sordn az onkorméanyzat mindenkori koltségvetés elfogadésara
vonatkozo hatarozataban régzitetteknek megfeleléen kell eljarni.

27. Az onkorményzat altal elrendelt eldiranyzat-moédositas végrehajtasaért az érintett gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 vezetdje és a hivatalvezeto egytittesen feleldsek.

28. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ szakmai koltségvetésének elGiranyzaton beliili
atcsoportositasra nem jogosult.

29. Az iranyitd szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eléiranyzat-modositas koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal vezetdje a felelds.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

30. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk vezetdi a szakmai feladatok ellatdsa mellett — az
alapité okiratban foglaltak szerint is — felelések a hatékony, gazdasigos, szabélyszerd,
eredményes gazdalkodas biztositdsaert.

31 A gazdasagi szervezettel nem rendelkezék vezetéi a pénzeszk6zok felhasznalasara csak a

szakmai feladatok eliatdsaval &sszhangban jogosultak, vagyis feladatelmaradas esetén az igy

felszabadult pénzeszkozoket nem hasznalhatjak fel.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezdk vezetdinek szakmai elképzeléseiket €s pénziigyi
lehetéségeiket Ossze kell hangolniuk. Szakmai feladatot sem vallalhatnak Ggy, hogy annak a
pénziigyi feltételrendszere nem biztositott, mivel a koltségvetési hatarozat megalkotasdval a
Kozgylilés meghatarozta, hogy mely feladatokra biztosit kdltségvetési fedezetet.

33. A kotelezettségvallalas rendje:

—  Kotelezettségvallalisra a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd vezetSje vagy az
altala irasban megbizott személy jogosult.

— A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 vezetdje a 200.000,- Ft egyedi értékhatart
meghaladd aruvasarlasra, vagy szolgaltatds nyvjtasara irdnyuld, az Uzleti partner altal
visszaigazolt megrendeléseket pénziigyi ellenjegyzés végett megkiildi a gazdasagi
szervezettel rendelkezének. A kisérd bizonylaton megjeldli a kormanyzati funkeiot, forrast,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

—  Amennyiben a kotelezettségvillalasra a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerint
nincs fedezet, ,.nem teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd vezetdjének.

—  Ha a kotelezetiségvallalasnak van fedezete, akkor elienjegyzi és felvezeti sajat
kotelezettségvallalasi nyilvantartasaba.
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34, Elsiranyzat nélkiil kotelezettség nem vallalhaté. Irdsbeli kotelezetiségvdllalas ellenjegyzés
nelkill nem érveényes.

35. A 200.000,- Ft alatti kifizetések esetében nem kell irdsos kotelezettségvallalas
(megrendelés), azonban ezekr6l a kotelezettségvallalasokrol a gazdaségi szervezettel nem
rendelkezd analitikus nyilvantartast koteles vezetni.

36. Személyi juttatasok esetében mindenkor frasos kitelezettségvallalas kell.

3.1. A kételezettségvallalas nyilvantartasa

37. A kotelezettségvallalds nyilvantartas a gazdasagi szervezettel rendelkezdnél, illetve a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezénél is torténik. A nyilvantartds naprakészen mutatja a
folyamatban 1évd kotelezettség-vallalasokat, illetve ezek ho végi alloményat, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezd a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdkkel a sajat nyilvéantartasuk
alapjan, a havi zardst kdvetden minden hénapban egyeztet.

38. A nyilvantartisba kotelezettséget bejegyezni csak irdsba foglalds utdin és a

kotelezettségvallald (Snalldan mikods, vagy az altala megbizott személy), valamint a pénziigyi

ellenjegyzd {gazdasagi vezetd, vagy az altal irasban kijelolt személy) aldirésa utdn szabad.

39. A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartasat az erre hatdlyos jogszabalyban, belsd

szabalyzatban rogzitett tartalommal kell felvezetni.

40.  Azellenjegyzés rendje:

- A kotelezettségvallalas és utalvanyozds ellenjegyzésére a gazdasagi szervezettel
rendelkez$ gazdasagi vezetGje, vagy az altala irasban kijelolt, gazdasigl szervezettel
rendelkezd allomanyaba tartozo személy jogosult.

- Az ellenjegyzési jogkdr gyakorloja a kotelezettségvallalds ellenjegyzése elbtt
meggy6zidik arrdl, hogy a szilkséges fedezet rendelkezésre dll-e és mincs-e¢ mas
akadalya a kotelezettségvallalasnak.

- Az ellenjegyzési jogkdr gyakorloja, amennyiben valamilyen szabalytalansagot tapasztal,
megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait irdsban kozli a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmény vezetdiével, az OSZO elndkével és a gazdasagi
vezetdvel.

- Az utalvanyozas ellenjegyzése a kitelezettségvallalas ellenjegyzésével azonos modon
torténik. Ha az utalvanyozas ellenjegyzdje szabalytalansagot tapasztal, vagy nincs a
kifizetésnek fedezete, megtagadja az ellenjegyzést, vagyis jelzi az utalvanyozdnak, hogy
nem jegyzi ellen a kifizetést. Ha az utalvanyozé ezek utén is ragaszkodik a teljesitéshez,
felvezeti az utalvanyra, hogy az ,cllenjegyzés utasitasra tortént” és egyuttal irasban
értesiti az OSZ0 elndkét, a részletes indoklas egyidejii kifejtésével.

- A kotelezettségvallaldsi dokumentumok pénziigyi ellenjegyzése soran a dokumentumon,
utalvanyrendeleten fel kell tiintetni a pénziigyi ellenjegyzés datumat és az arra jogosult
személy alairasat.

41. A teljesités igazolasa:

— A teljesiilt kotelezettségvallalds szakmai igazoldsa a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé feladata.

— A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt szakmailag igazolni
kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a szerzbdés, megrendelés, megallapodas
teljesitéset.

— A szakmai teljesitést az igazolds datuméanak ¢és az igazolasi kotelezettseg
végrehajtasanak megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni,
tovabbid a munka elvégzését igazold lapot kitdltve csatolni kell a szamlahoz (pl.
karbantartas, feltjitas).
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43.
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"érvényesités

- Az érvényesitést a teljesités igazolasa utdn, a Hivatal gazdasagi szervezetének
munkatarsa végzi.

- Az utalvinyozds megtorténte eldtt az érvényesitdnek, a rendelkezésére bocsatott
bizonylatokon ellendrizni kell az Ssszegszeriiséget, a fedezet meglétét, a bizonylatok
alaki és tartalmi megfeleléségét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a jogszabalyi
elbirasokat és a belsé szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.

- Ervényesités minden esetben irasban, az utalvanyrendelet felhasznalaséval térténik. Az
érvényesitésre utald megjelslést és az érvényesité keltezéssel ellatott alairast minden
esetben tartalmaznia kell a dokumentumnak.

Az utalvanyozas rendje:

- A kiadasok és bevételek utalvanyozasa — szakmai teljesitést és az érvényesitést kévetden
— a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk vezetdinek hataskérébe tartozik.

- A gazdasagi szervezettel nem rendelkezék vezetdi {folyamatosan gyakoroljdk
utalvanyozasi jogkoriiket annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hataridében
megtorténhessenek.

- Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendelet felhasznalasaval torténik.

- Az utalvanyozott szamldt a szamlakivonattal a gazdasigi szervezettel rendelkezd
intézményenkénti csoportositasban, idérendi sorrendben tarolja.

4, A személyi juttatiasokkal és munkaerével valé gazdilkodds szabalyai

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények vezetdi 6nalld bérgazdalkoddi jogkort
gyakorolnak. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast, tovabbd a
tavollétek miatti bérmaradvanyt gazdasagi szervezettel rendelkezével tortént -elbzetes
egyeztetést kovetden felhasznalhatjdk. Az OSZ0 Kozgyiilése altal a koltségvetési hatdrozattal
jovahagyott létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd vezetGje Onalléan
gazdalkodik. A létszam- és bérgazdalkodas keretében a tervezett ddntéseirdl, azok koltségvetesi
kihatasairdl elézetesen, irasban egyeztet az OSZO Hivatalanak vezetdjével.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a gazdasagi szervezettel rendelkezé biztositja, hogy a
munkaeré- bérgazdalkodéds a jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak és az OSZO Kozgytilés
dontésének megfelelden torténjen. A bérek szamfejtésérdl a gazdasagl szervezettel rendelkezd
koteles gondoskodni. A személyi juttatasok szamfejtéséhez sziikséges 1étszam és béradatokrol a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd havi adatszolgaltatast nyujt, minden hénap 25. napjaig.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A targyl eszk6zOk analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel rendelkezd végzi. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd végzi a sajat leltdri nyilvantartdsat. Raktar hianyaban
készletek (szakmai anyag) analitikus nyilvantartisat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezdk
nem végzik. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezdnél ennek sordn a beszerzett készletek
azonnali felhasznalasként keriilnek elszamolasra. Az alapbizonylatokon — szamlakon,
szallitoleveleken — fel kell tintetni az azonnali felhasznilas tényét, az atvevd szervezeti
egységet. Az atvev aldirdsaval igazolja az atvétel-atadas tényét.

A gazdasagi szervezeftel rendelkez$ irdnymutatdsa alapjan a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezdk elvégzik az év végi leltarfelvételeket, kézremikodnek a leltarak Gsszesitésében és
kiértékelésében.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezbk el6készitik és végrehajtjdk az esedékes selejtezéseket
és gondoskodnak azok eldirasszerii bizonylatolasarol.
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50.

33.

55.

. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok eldkészitése és végrehajtasa a Gazdasagi Szervezet
Ugyrendje, valamint a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, illetve a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata alapjan torténik.

6. A készpénzkezelés rendje

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezok kiadasaira szolgald készpénz-ellatas a gazdasagi
szervezettel rendelkezé hézipénztaran keresztill torténik. A készpénzfizetések teljesitésére —
maximum 200.000 Ft - készpénzellatmannyal rendelkeznek, mellyel 30 naptari napon beliil
kotelesek elszamolni. A kdvetkezd ellatmany csak gy vehetd fel, ha az elézdvel az érintett
rendes hataridében elszamolt. Az elszamoldsra leadott szamla értéke legfeljebb 50.000,-
Ft/szamla lehet, e f6lott atutalasi szamlat kell kérni.

A gazdasagi szervezettel rendelkezénél (OSZO Hivatala) a készpénz kifizetésekre kézponti
pénztir mitkddik. Az OSZO Hivatala hazipénztaran kiviil még mikadik 2 db pénzkezeld hely:
Szlovak Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és Ovoda, Tétkomlos, Szlovak Tanitasi Nyelvi
Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium, Budapest.

A készpénz kifizetések szabalyszertiségéért, valamint a pénz biztonsigos tarolaséért a
gazdasagi szervezettel rendelkezd vezetOje a felelds.

A készpénzben beszedett bevételeket a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk hetente, a hét
utolsé munkanapjan kotelesek a bankszamlara feladni, amennyiben a beszedett készpénz
Osszege eléri a 200.000,- Ft-ot, akkor azt aznap koitelesek feladni.

7. Szamlavezetés, szamla feletti rendelkezés

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezOk 6nallo bankszamlaval rendelkeznek. A bankszéamla
feletti rendelkezési jogosultsagot a gazdasagi szervezettel rendelkezé gyakorolja. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési szamlajanak megnyitasaért,
megsziintetéséért a gazdasagi vezetd a felelds.
Az 6nalldan miksdék bankszamlain kezelt pénzeszkozok kizarolag
- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezOk elkiilonitett pénzforgalmara,
- a palyazatok (ha a palyazati eléiras elkitlonitett szamlan t6rténd kezelést ir eld)
pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.
A szamla pénzforgalméanak bonyolitdsa soran a szamlardl kiadast csak az ervényesitett, €s
utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,atutalasi megbizas” a
hitelintézethez nem kiildhetd, beszedési meghbizas nem fogadhato.

8. A pénziigyi informacios rendszer

56. A gazdasagi szervezettel rendelkezé — figyelemmel az allamhaztartas és kbzponti kéltségvetés

informaciés igényeire — az Avr. 169. § (1)-(3) és 170. § (1)-(2) bekezdései szerint
meghatarozza az adatszolgaltatas rendjét:
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk feladata
- a tamogatasok igényléséhez a 1étszamadatok biztositasa,
- az Intézmények elemi koltségvetésének negyedéves, féléves, haromnegyedévi és éves
teljesitésérdl szolo beszamoldk elkészitéséhez,
- a pénzmaradvany kimutatasahoz, elszamolasdhoz adatszolgaltatas.
A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatésra vonatkozd hataridét a hivatalvezetd
szabdlyozza.
A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informéaciok Gsszegytijiéséért és feldolgozasaért a
gazdasagi vezeto felelds.



9. Iratkezelés

57. A Thivatalos iratokat, bizonylatokat, szerz6déseket, vagy ezt helyettesitd okmanyokat
hagyomanyos médon, papiralapon sziikséges elkésziteni, és hiteles aldirassal valamint bélyegzével
kell ellatni.

58. A gazdasigl szervezettel nem rendelkez$ iratkezelési rendszerét, szervezetli rendjét, az
iratkezelésre, iratSrzésre, iratselejtezésre, nem selejtezhetd iratok levéltarba adasara, valamint
az azzal Osszefliggd tevékenységekre (iratkészités, nyilvantartds, iktatas, tovéabbitas stb.)
vonatkozd eldirasokat, feladat- és hataskoroket az intézmény vezetdje hatarozza meg, azzal,
hogy a gazddlkodasi feladatellatds iratanyagai is a gazdasagi szervezettel nem rendelkezénél
keriilnek elkiilonitve irattarozasra.

10.  Vagyon hasznalataval. védelmével osszefiiggd feladatok

59. A koéltségvetési szervek tulajdondban, haszndlatdban levé vagyonnal felelds modon,
rendeltetésszerten kell gazdalkodni.

60. Az Onkorményzati vagyon részét képezd térzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyilvantartani. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezdk eszkozeit és forrasait az 4llamhaztartis
szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, a szamlarend, valamint a bizonylati rend és
bizonylati album elbirdsai szerint kell nyilvantartani. A vagyon nyilvantartasaért a gazdasdgi
szervezettel rendelkez6 felelds.

61. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd vezet6iének feladata az intézmény vagyonkezelésébe,
hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerl igénybevételének biztositasa.

11. A pénziigyi-gazdasagi feladatok belsé ellendrzésének rendje

62. Az allamhaztartasrol szold torvényben meghatarozott belsé kontrollrendszer kialakitasaért €s
miukodtetéséért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezdk vezetdi feleldsek.

63. Az allamhaztartasrdl szold tdrvényben meghatarozott belsd ellendrzési tevékenység —
figyelembe véve a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérél széld Korm. rendeletet —
kialakitisardl és jogszabaly szerinti miikddésérdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezéknél a
gazdasigi szervezettel rendelkezénél megbizott - belsd ellendérzési tevékenységet ellatd
szolgaltato- latja el.

64. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6nél a belsé ellendrzést az gazdasagi szervezettel
rendelkez6 a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezével egylittmiikddve, a joévahagyott Belsé

e

Ellenérzési Kézikonyvben kialakitott eldirdsok szerint kell végrehajtani, mikodtetni.
III.  Zaro rendelkezés

65. Jelen megaliapodasban nem rdgzitett, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, illetve a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdalkodasat, egylittmiikddését érintd
egyéb kérdésekben a 2. sz. mellékletben felsorolt jogszabalyok, ilietve az Orszagos Szlovak
Onkormanyzat Kozgyfilése altal hozott hatarozatok és belsd szabalyzatok rendelkezései az
iranyadoak.

66. Felek torekszenek a teljes korli egylittmikodésre, eljarasuk sordn koélcsonds értesitési és
tajékoztatasi kotelezettséget vallalnak, fliggetleniil attol, hogy az adott kérdésre vonatkozoan
jelen Megallapodas tartalmaz-e kiildn eljarasi szabalyt vagy sem.



Hatalybalépés

A feladatmegosztasi megallapodas modositasai 2019. november 26-an lépnek hatalyba, az abban
foglaltakat ettdl kezdve kell alkalmazni.

Budapest, 2019. november 26.

0SZO0 elnok

Jovahagyas:

Elfogadva a 199/2019 (XI. 26.) OSZO KGY hatérozattal.



1. szamu melléklet

A feladatmegosztasi megallapodasban érintett gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési

intézmények
Sorsz. Az 6nalloan Intézmény Intézményvezetd Alairas
mitkédo cime neve
intézmény
megnevezése
1.
Magyarorszagi Szabd Dezsé - ity
Szlovakok u. 42, 5600 Dr. Tuska Tiinde By 1 '\ba.ip..ou. - 50 L I
Kutatointézete Békéscsaba,
2. Magyarorszagi
Szlovéakok Fadrusz u. f%_
Konyvtara és 11/A, 1114 Szabados Anna ¥
Dokumentacids Budapest &
Kdozpontja o
3. Magyarorszagi
Szlovakok Dedinszky Gy.
Pedagdgiai u. 1, 5600 Czégény Gyulané
Modszertani Békéscsaba , £
Kézpontja Byt
Magyarorszagi Ulészl6 utca (957 Ean€d) 4%
Szlovakok 21,1114 | Dr. Kiraly Katalin c/(% Ll et
Kulturalis Intézete Budapest, TR '
ad
3. '
Vertigo Szlovak | Ulaszlo u. 21,
Szinhaz 1114 Budapest | Onodi Daniella
6. Szlovak Két
Tanitasi Nyelvl Foldvari u. 1.
Altalanos Iskola és 5940 Lauké Zsuzsanna
Ovoda, Tétkomlos Totkomlos
78 Szlovéak Tanitési
Nyelvii Ovoda, | Lombu. 1-7.
Altalanos Iskola, | 1139 Budapest Szaboné Dr.
Gimnazium ¢és Marlok Julia
Kollégium,
Budapest
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2. szamu melléklet

Szerzddd felek az egylittmitk6désiik soran a mindenkor hatalyos jogszabalyi eléirasok szerint jarnak
el, amelyek nem teljes koriien, az alabbiak:

— Az allamhéztartésrol szol6 2011.évi CXCV térvény (Aht.)

— Az allamhdztartasi térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.)

— Az allamhaztartds szervezeteli beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

— A szamvitelr6l sz616 2000 évi C. térveny

— A Magyar Koztarsasag mindenkori allami koltségvetésérol szolé térvények

— A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belséd ellenbrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

— A kozbeszerzésekrdl szold a 2015. évi CXLIIIL torvény (Kbt.)

— A kbzalkalmazottak jogalldsarél sz6lo 1992, évi XXXIII. térvény (Kjt.)

— A Munka Torvénykonyvér6l szolé 2012, év . torvény (Mtv.)

—~ A kéziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganievéltani anyag védelmérdl szélé 1995. évi
LXVI. térvény

— A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz6lé 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet
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