AZ ORSZAGOS SZLOVAK ONKORMANYZAT ES INTEZMENYEI

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Elfogadva a 93/2018 (V. 24.) OSZO KGY hatirozattal.
Hatalyos: 2018. majus 24-ét6L



Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Kozgyiilése a kozbeszerzésekedl szolé 2015, évi CXLITL
torvény (a tovibbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében meghatarozott kételezettségénels eleget
téve a kdzbeszerzési eljirasok el8készitésérdl, lefolytatisardl, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjérl, a nevében eljiré, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel8sségi korérol
és a kozheszerzési eljarisok dokumentalasi rendjérél az alabbi szabalyzatot alkotja:

I.
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. A Szabalyzat célja:

A Szabalyzat meghatirozza a kozbeszerzési eljarasok el8készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek felelSsségi korée, a kozbeszerzési eljirisok dokumentalisinak rendjét, ésszhangban a
vonatkozd szabalyzatokkal és jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatilya:

A Szabilyzat hatalya kitetjed az Orszigos Szlovik Onkorminyzat  (tovibbiakban:
"Onkormanyzat") és intézményei koltségvetési elSirdnyzatai terhére kezdeményezett
kozbeszerzési szerzodés, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében, a Kbt.
szerinti kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras lefolytatasara. (a tovabbiakban:
"kozbeszerzés™).

1.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

1. Az éves Osszesitett kbzbeszerzési terv (a tovabbiakban: ,kdzbeszerzési terv''):

1.1. A kdzbeszerzési terv tételesen tartalmazza az Onkorminyzat, illetve az egyes intézmények
kdltségvetése terhére, a tirgyévre tervezett mindazon kézbeszerzéseket, amelyek teljesitéséhez
killsé szolgiltatis és szolgiltatd (beleértve a természetes személyeket és az dltaluk nydjtott
szolgaltatasokat is) igénybevétele, bevonasa szitkséges.

1.2. Az Orszdgos Szlovak Onkorményzat Hivatalinak vezetSje (a tovabbiakban: "hivatalvezetd')
elkésziti az Onkormanyzat kbzbeszerzési tervét, az intézményvezetSkkel és az Orszagos Szlovik
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: ,Hivatal”) gazdasagi vezet$jével folytatote elézetes
felmérés és egyeztetés alapjan. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat Kézgyllése (a
tovabbiakban: "Kozgy@lés") hagyja jova, minden év marcius 31-ig.

1.3. Intézmény kozbeszerzési tervét az intézményvezetd késziti el, és hagyja jova, a Hivatal
gazdasigi vezetSjével és a hivatalvezetSvel folytatott elézetes egyeztetést kévetSen. Az onallo
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények esetében a kbzbeszerzési terv jovihagyasa és
kozzététele az Onkorminyzat elndkének elBzetes egyetértését kovetSen lehetséges.

1.4. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajdnlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell. A koézbeszerzési tetrv jovahagyisa nem jelenti
egyben az abban megadott beszerzésre vonatkozo eljards lefolytatasanak kotelezettségét.



1.5. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szereplé kézbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja. Hzekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet - annak jovihagyasival azonos eljardsban - modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb viltozas felmertlésekor, megadva a modositas indokat is. A moédositisra a
kozbeszerzési terv elkészitésére vonatkozd 1.2, és 1.3. pontokban dsszefoglalt szabalyok szerint
keriilhet sor.

1.6. A kdzbeszerzési tervet, lletve modositasait a hatalyos jogszabilyok szerinti adattartalommal a
Kozbeszerzési Adatbazisban és az elektronikus kozbeszerzési rendszetben (a tovabbiakban:
SRR kell kézzétenni.

1.7. Az Onkorményzat, a Hivatal, és az onalld gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézmények esetében a HivatalvezetS, az 6nillé gazdasagi szervezettel rendelkezé intézmények
esetében az intézményvezetd felelds a kozbeszerzési terv folyamatos aktualizalasaést, illetve a
kozbeszerzési terv nyilvinossaganak biztositasaért.

2. Eves statisztikai sszegezés:

Az éves statisztikal Osszegezés elkészitéséért és kozzétételéért a targyévet koveté év majus 314
hataridével az Orszagos Szlovak Onkorminyzat, a Hivatal és az 6ndllé gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd intézmények esetében a Hivatalvezet§, az 6nillé gazdasagi szervezettel
rendelkezd intézmények esetében az intézményvezetS felelds.

I1I.
A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN RESZTVEVO SZEMELYEK

1. Hivatal, Intézmény:

1.1. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa az Onkormanyzat, a Hivatal és az 6ndllé gazdasigi
szervezettel nem rendelkezé intézmények esetében elsédlegesen a Hivatal, a gazdasagi
szervezettel rendelkezé intézmények esetében az adott intézmény feladata, azzal, hogy a
kozbeszerzési eljiras lebonyolitasaval kilsS szervezet és / vagy a Hivatal is megbizhato.

1.1. Amennyiben kozbeszerzés tirgya szerinti, vagy egyéb a Kbt-ben definidlt szakértelem
szilkségessége mertl fel, az Onkorminyzatnal az elndk, a Hivatalnal a hivatalvezets, az
intézményeknél az adott intézményvezetd - esetl jelleggel - a hianyz6 szakértelem pdtlasara egyéb
személyt (személyeket), szervezetet (szervezeteket) vonhat be. Az eljaras lefolytatisiba igy bevont
személy vagy szervezet a bevonasa szerinti kozbeszerzési eljarasokban az dltala nydjtott
szakértelem nyujtasival, teljes kortien osztozik a feladatok elvégzésében, illetve felelosségi korok
vallalasiban.

1.3. A Hivatal, kilon megbizas esetén a kilsé szervezet feladata a kozbeszerzési eljirasok
lefolytatasa soran:

a) az eljaras dokumentalasa;

b) a kozbeszetzés targyanak meghatarozasa;

c) a kozbeszerzeési dokumentum megfogalmazasa;

d) az eljarast megindité vagy meghirdetd felhivas megkildése;

¢) kiegészité tajékoztatast nytjtasa az ajanlattevik szamara;

f) a kézbeszerzési dokumentumok hozzaférhetéveé tétele;

h) az ajanlatok bontasa, illetve annak jegyzékonyvezése;

i) a birdlobizottsagi ilés Gsszehivisa, lebonyolitdsa;

j) a biralébizottsag az ajinlatok vizsgilata soran hozott dontésének végrehajtasa;



k) a birilébizottsig dontési javaslatanak kozvetitése a dontéshozo felé;

1) az eljirds eredményérdl szdlo Osszegezés elkészitése, ajinlattevSknek valé megkiildése,
kozzététele;

m) az eljards eredményérdl sz616 tijékoztatd kozzététele;

n) az ajanlatok elbirdlasit kovetSen a nyertes ajanlattevével vald kapesolatfelvétel, a szerzédések
elokeszitése, hiinyzo dokumentumok, igazolasok bekérése, a szerz6dés megkotése;

o) a szerzédések teljesitését/ részteljesitését kbvetden a kifizetésck elkészitése (kivéve, meghizas
esetén a klilso szervezet);

p) a szerzddések teljesitésére vonatkozo adatok kozzététele;

1) a szerz&dés modositisa esetén az errdl 52010 tajékoztatd hirdetmény utjan torténd kozzététele
s) EKR rendszer hasznalata, adatok régzitése, az 1. szami mellékletben rdgzitett jogosultsigok
szerint

2. Kozbeszerzési és/vagy egyéb szakérts:

2.1. A kozbeszerzési eljirdsba kdzbeszerzési szakértdt és/ vagy egyéb szakért6t (tovabbiakban:
megbizott szakértd) lehet bevonni. A megbizott szakértd és az ajanlatkérd az eljirds alatt egymads
folyamatos tijékoztatasira koteles. A meghizott szakérté feladatat szerzédésben egyértelmtien
rogziteni kell.

2.2. Amennyiben a Kbt alapjin felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa
kotelezG, az ellatja a szimara jogszabalyokban eldirt feladatokat.

3. Biralobizottsag (a tovabbiakban: BB):

3.1. Az ajanlatok elbirdlasa és értékelése, szlikség szerint hidnypotlas, vagy felvilagositds, vagy
indokolas kérés elkészitésében valé kozremikodés, a dontéshozd felé dontési javaslat
megfogalmazisa a BB feladata.

3.2. A BB tagjait és elnokét - eseti jelleggel - az Onkorményzatnil az elnok, a Hivatalnal a
hivatalvezetd, az Intézményeknél az adott intézmény vezetSje jelolt ki és bizza meg, figyelemmel
arra, hogy a BB tagjai k6zott egylittesen kdzbeszerezési, kbzbeszerzés targya szerinti, pénzigyl, és
jogi szakértelemmel biré tag is legyen. A BB létszama legalabb hirom f6.

33. A BB akkor hatirozatképes, ha tagjainak tSbbsége jelen van. A dontéseket egyszeri
sz6tobbséggel hozzak.

3.4. A BB munkajat uléscin végzi, amelyrél jegyzékdnyv készil. A BB irdsbeli szakvélemeényt és a
dontéshozatali javaslatot készit.

4. Kézbeszerzési Bizottsag:
41. A Kozbeszerzési Bizottsag ellatja az Orszigos Szlovak Onkormanyzat Szervezeti és
Mi{ikodési Szabalyzatiban meghatarozott, tovabba az e Szabalyzatban meghatirozott feladatokat.

4.2. A Kozbeszerzési Bizottsag sszehivasara, mikodésére a Kozbeszerzési Bizottsig Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatiban meghatirozottak iranyadok.

5. Dontéshozo
5.1. A kozbeszerzési eljirisok sorin szikséges dontéseket az Onkormanyzatnal az elndk, a
Hivatalnal a hivatalvezetd, az Intézményeknél az adott intézmény vezetSje hozza meg.

A kozbeszerzési dokumentum jovahagyisa a dontéshozd feladata, amelynek soran a
Koézbeszerzési Bizottsig véleményét figyelme veszi. Az Eurdpai Unids timogatasbol megvaldsulé
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kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarist megindité felhivas és a  kozbeszerzési
dokumentumok 6sszellitdsanal a projektmenedzser véleményét is figyelembe kell venni.

5.2. A BB az ajanlatok érvényességére vagy érvénytelenségére, az eljards eredményére, illetve
eredmeénytelenségére, a nyertes ajanlattevé személyére vonatkozo dontési javaslatat a BB Elndke
terjeszti a dontéshozd elé. A dontéshozé a Kozbeszerzési Bizottsag dsszegezésre vonatkozd
véleményezését kovetSen dont az ajanlat érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl, eljards
eredményérdl, illetve eredményrelenségérd], a nyertes ajinlattevs személyérdl.

6. Osszeférhetetlenség
Az ajanlatkérd részérdl az eljarasban résztvevd személyek - beleértve a dontéshozét is - kotelesek
titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

7. Jogosultsagok, szerepkordk az EKR rendszerben:

7.1. Az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények regisztricidja vagy regisztricié médositasa a
hivatalvezetd feladata, szervezeti superuser jogosultsiggal a hivatalvezeté rendelkezik, illetve a
hivatalvezeté —helyettes rendelkezhet.

7.2. Az Onkorminyzatnil, a Hivatalnal és az intézményeknél az EKR-ben az egyes jogosultsigi
szerepkorok a 1. szamd mellékletében Ssszefoglaltak szerint rendelheték hozza a kozbeszerzési
eljarasok részivevéihez.

IV.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

1. A kizbeszerzési eljaras elGkészitése

1.1. Az eljaras meginditasahoz kapcsolodd kozbeszerzési dokumentumok tervezetét, beleértve a
miszaki lefrast is, az Onkorminyzat, a Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a gazdasagi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az Intézmény vagy az Intézmeny altal meghizott szakértd késziti elé.

1.2. A kdzbeszerzés becsiilt értékét az Onkormanyzat, a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakérté(k), gazdasagi szervezettel
rendelkez$ intézményeknél az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott szakértd allapitja
meg és dokurnentalja.

1.3. A Kozbeszerzési DBizottsag az eljaras meginditisahoz kapcsolédé  kézbeszerzési
dokumentumok tervezetét véleményezi, és a dontéshozé hagyja jova.

1.4. Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén a kijelolt projektmenedzser a Kozbeszerzesi
Bizottsag véleményezését megelézben a palyazattal valé megfelelés szempontjabol véleményezi a
tervezeteket.

1.5. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras fajtija indokolja, az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplSket a dontéshozd vilasztja ki

1.6. Ha az eljarist meginditd felhivis hidnypétlasa, vagy a részvétell / ajanlati hataridd letelte el6tt
a kézbeszerzési dokumentum médositasa valik szikségessé, az Onkormanyzat, a Hivatal és a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a
gazdasigi szervezettel rendelkezd intézményekné] az Intézmény vagy a megbizott szakértd altal



elkészitett modositott hirdetményt, illetve a mddositasrdl szl tajékoztatast a Kozbeszerzési
Bizottsag véleményezését kdvetden a dontéshozo hagyja jova.

2. Az ajanlatok/ részvételi jelentkezések felbontasa
2.1. Az ajanlatok felbontasa az EKR rendszetben automatikusan torténik.

2.2. Az Onkormanyzat, a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknél a
Hivatal vagy a megbizott szakértd, gazdasigi szervezettel rendelkezé mtézményeknél az
Intézmény vagy a megbizott szakérté feladata a bontisi jegyzdkonyv véglegesités, tovibba a
jegyzSkonyvnek a Kbt-ben elirt hatiridén belil valamennyi részvételre jelentkezd/ajanlattevé
részére torténd megkildése. Amennyiben a Kbt. a felelds akkreditilt kdzbeszerzési szaktanacsado
-bevonasat el6irja, a bontdsi jegyzdkonyvet a felelds akkreditalt kozbeszerzést szaktanacsado
ellenjegyzi.

3. A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése

3.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirlisa sorin az Onkorményzatnal, a Hivatalnil és a
gazdasigl szervezettel nem rendelkezd intézménycknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a
gazdasigi szervezettel rendelkezd intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakérté a BB-
vel egyiittmitkddve elvégzi a részvételi jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzésée,
tovibbi annak vizsgilatat, hogy azok megfelelnek-e a kézbeszerzési dokumentumokban és a
jogszabalyban meghatirozott feltételeknek.

3.2. Az Onkorményzatnil, a Hivatalnil és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a gazdasigi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakérté a felhivasban foglaltak alapjan,

valamennyi részvételre jelentkezd / ajanlattevé szamara azonos feltételekkel - a IKbt
rendelkezései szerint - gondoskodik a hidnypdtlisi felhivds &sszeallitasardl, és annak
megkiildésérdl

33. Az Onkormanyzamil, a Hivatalndl és a gazdasigi szervezette]l nem rendelkezd

intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakért, a gazdasagi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az [ntézmeény vagy a meghizott szakértd a BB-vel egylittmiikédve gondoskodik a
hianypdtlisi felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok ellendrzésérdl.

3.4. Az Onkorményzatnil, a Hivatalndl és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a gazdasigi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakérté elvégz a  részvételre
jelentkezd /ajanlattevd felé a Kbt. rendelkezésel szerinti tovabbi tisztdzé levelezést, killondsen az
alibbi esetekben (amennyiben ez a birdlat soran szitkségessé vilik):

a) nem egyértelm kijelentésekre valod rikérdezés (felviligositis kérése),

b) ardnytalanul alacsony it és egyéb aranytalan villalisok vonatkozasiban indokolas kérés,

¢) szamitasi hibak javitasa.

3.5. Targyalasos eljards esetén a BB feladata a targyalisok lefolytatisa az ajanlattevékkel A
targyalds sorin elhangzottakrél az Onkormanyzatndl és a Hivatalnal a Hlivatal vagy a meghizott
szakértd, az Intézménynél az Intézmény vagy az Intézmény altal megbizott szakértd
jegyzékonyvet allit ki.

3.6. A BB a részvételi jelentkezésekrd! és ajanlatokedl - az Onkormanyzatndl, a Hivatalnal és a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakérts, a
gazdasigi szervezettel rendelkezd intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakértd
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bevonisaval - bitdldbizottsagi jegyzSkonyvet készit, amelyek tartalmaznia kell a Dontéshozd
részére a dontési javaslatot.

4. Tajékoztatas az ajanlatkérd dontéseirdl

41. Az Onkorményzatnil, a HivatalnAl é a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a gazdasagi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakértd koteles a  részvételre
jelentkezdt/ajanlattevét  irasban  tdjékoztatni a  részvételi szakasz/ kozbeszerzési eljards
eredményérél vagy eredménytelenségérdl, a részvételre jelentkezd/ajanlattevé  ajanlatinak
érvénytelenné nyilvanitdsirdl, a részvételre jelentkezd/ajanlattevd kizarasarol, valamint ezek
részletes indokardl, az errél hozott dontést kovetSen a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon beldl.

42. Az Onkorminyzatnil, a Hivatalndl és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértd, a gazdasigi szervezettel rendelkezd
intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakérts a részvételi jelentkezések/ajinlatok
elbirilasanak befejezésekor a 4.1, szerinti tdjékoztatdst az irasbeli Osszegezésnek minden
részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére az EKR rendszeren keresztill torténé megkildésével
teljesiti.

5. Iratbetekintés biztositasa, eldzetes vitarendezés

5.1. Amennyiben valamely részvételre jelentkezd/ajanlattevé iratbetekintést vagy elézetes
vitarendezést kezdeményez, az Onkormanyzatndl, a Hivatalnal és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd intézményeknél a Hivatal vagy a megbizott szakértS, a gazdasigi szervezettel
rendelkezd intézményeknél az Intézmény vagy a megbizott szakértd a dont az iratbetekintés
biztositasardl, adott esetben az iratbetekintést biztositd munkatarsak személyérdl, illetve az
el6zetes vitarendezés alapjan szitkséges intézkedésekrdl

5.2. Amennyiben az iratbetekintés/ elGzetes vitarendezés a kozbeszerzési eljards feltételel vagy
eredménye moédositasara vonatkozo kovetkezményeket von maga utin, a dontéshozatali
folyamatban részt vevlknek a rendelkezésre allé6 idStartamokra tekintettel rendkivili
strgGsséggel kell ellitniuk feladatait, meghoznia dontéseit.

0. A jogorvoslati eljirassal kapcsolatos feladatok

6.1. Megbizott szakértdé igénybevétele esetén az eljarassal szemben inditott kézbeszerzési
dontéhizottsagi, illetdleg birdsagi eljarasban az Ajanlatkérd képviselete elsédlegesen a megbizott
szakértd feladata, emellett az Onkorminyzatnil az elnodk, a Hivatalnal a hivatalvezets, az
Intézményeknél az intézményvezetd jogi képviseldt is megbizhat.

6.2. A jogorvoslati kérelemre vonatkozé észrevételeket a Kozbeszerzési Bizottsag vélemeényezi.

7. SzerzOdéskotés és a szerz6dés modosttasa

7.1. A kozbeszerzési szerzddés, a keretmegallapodas, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszid
(a tovibbiakban egyiitt: , szerz6dés™) tervezett feltételeit/szerzGdéstervezetet a Hivatal késziti eld.
A szerzédést az Onkorményzatnal az elndk, a Hivatalnal a hivatalvezets, az Intézménycknél az
mtézményvezetd irja ala.

7.2. Eredmeényes kozbeszerzési eljards esetén a szerzédés megkdtésére a Kbt. eléirasai szerint - a
Déntéshozo eljarast lezard déntésének megfeleléen - keriilhet sor.



7.3. A szerz8dés médositisa kizardlag a Kbt. 141.§-aban meghatirozott okbdl kezdeményezhetd.
A kézbeszerzési szerzédés moédositisanak elSkészitése az Onkormdnyzatnil, a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd intézménynél a Hivatal, a gazdasagl szervezettel rendelkezd
intézmeény esetében az intézményvezetd feladata.

8. A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaga
A Kbt. 43. § szerinti adatoknak, a Kozbeszerzési Adatbazisban és/vagy EKR-ben hatiridében
toreénd kozzétéelérdl a Hivatal gondoskodik.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO FELELOSSEGI RENDJE

1. A Dontéshozoé felelGsségi kire:
A Déntéshozd felel a kdozbeszerzési dokumentumokra vonatkozd, tovabba minden, a
kozbeszerzési eljaras folyaman hozott, eljarast lezdrd, illetve részvételi szakaszt lezard dontésért.

2. A BB felelGsségi kore:

2.1. A BB tagjai cgyiittesen felelnek az Onkormanyzat jelen szabalyzatban foglalt feladatinak, a
Kbt-nek és a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért, valamint a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatisihoz  szitkséges, és a  kozbeszerzési eljards alapjain megkotott  szerzédés
torvényességéért.

2.2 A BB tagjai egylittesen felelnek az egyetértd szavazatukkal timogatott bizottsigi javaslatért.

4, Megbizott szakértd felel§sségi kore:

4.1. Megbizott szakértd felkérése esetén a szakértd felel az altala adott javaslatért, a kozbeszerzési
szakértd az eljirds Kbt. szerint lefolytatasaért, illetve a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem
felel az altala adott szakmal javaslatért.

4.2. A megbizott szakértd felel minden olyan neki felréhaté intézkedésért, mulasztasért, illetve az
abbél szarmazé kir, koleség, birsig megfizetéséést, amely a jogszabalyi elSirasok be nem tareasa
folytan keletkezik.

4.3, A kozbeszerzési eljaris sorin kdzrem(kodd megbizott szakérté az altala konkrét
kozbeszerzési eljarisban okozott karokére a polgari jog szabdlyai alapjan felel. Erre vonatkozéan a
megbizott szakértével a feladat ellitisara ko tott szerz6désben rendelkezni kell.

4.4. Amennyiben a Kbt. a felelds akkreditalt kézbeszetzési szaktanacsadd bevonisat elbirja, arra a
vonatkozé kilon jogszabalyban meghatarozottak iranyadok.

VI
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

1. A kozbeszerzési eljirisokat azok elGkészitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzddés
teljesitéséig frasban dokumentdlni kell. Az eljirds elGkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés
teljesitésével kapesolatban keletkezett &sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulisatdl, lletéleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott Ot évig meg kell érizni. Az iratok megbrzéséért a Hivatal vagy az
intézmény felelSs.



2. Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé valamennyi adminisztracios kotelezettség az
eljarast lebonyolitd szervezet, a megbizott szakértd igénybevétele esetében a megbizott szakért6t
terheli.

VII.
BELSO ELLENORZES

1. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak - a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti - szabalyszerGségét a belsé ellendrzés keretében kell
ellenérizni.

2. A lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a belsé ellendrzési éves terv szerint ellendrizni kell,
amely kiterjed az eljarasok szabalyszerGségének vizsgalata mellett az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Ez a Szabilyzat 2018. majus 24-én 1ép hatilyba, a hatilyba lépése utin megkezdett
kozbeszerzésekre, valamint az annak alapjan megkotott kozbeszerzési szerzddésekre és
jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

2. A jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejileg az OSZO minden koribbi Kézbeszerzési
Szabilyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2018. majus 24.

Hin ther b
Hollerné Racskd Hrzsébet
elnok



1. szamu melléklet

Jogosultsagok, szerepkordk az EKR rendszerben

1. Szervezet szintii szerepkorok:

Szerepkér neve

Szerepkor leirdsa

Szerepkor jogosultja:

szervezetl superuser

— médosithatja  a  szervezetl
adatokat

- a szervezethez vald
felhasznilo csatlakozasi
kérelmeket elbiralja

- a szervezethez csatlakozott
felhasznalok szervezeten
beliili jogosultsagait
karbantartja, ahhoz
hozzarendelhet vagy elvehet
szerepkort

-~ eBarasonként MAs-mas
szerepkort  allithat  be a
felhasznaldkhoz

hivatalvezetd vagy
hivatalvezeté-helyettes, az
Onkormanyzat, a Hivatal és

intézmeények esetében is.

szervezetl tag

nem biztosit jogosultsigot, kizardlag
a szervezethez tartozast jelenti.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és
az 6nalld gazdasigi szervezettel

nem rendelkezé intézmények
esetében a [livatalvezetd, az
egyéb intézmények esetében az
intézményvezetd.
kozbeszerzési  terv | karbantartja  a  szervezet  éves | Az Onkorméinyzat, a Hivatal és
karbantartd kozheszerzési terveit, szerkeszti és | az ondlld gazdasigi szervezettel
publikilja azokat nem rendelkezd intézmeények
esetében a Hivatalvezetd, az
egyéb intézmények esetében az
intézményvezetd.
eljaras jogosultsag | karbantartja a szervezet tagjainak a | Az Onkormanyzat, a Hivatal és
karbantartd szetvezet  eljirasaira  vonatkozd

jogosultsagait. (j eljarisra vonatkozd
jogosultsagot hoz létre,
jogosultsagot von vissza.)

meglévé

az Onallé gazdasigi szervezettel
rendelkezé intézmények
esetében a [ivatalvezetd, az
egyéb intézmények esetében az
intézmeényvezetd.

nem

kézbeszerzést cljarast
letrehozo

a szervezet nevében 1) kozbeszerzési
eljarast indithat, azaz elinditja a
kézbeszerzési eljiras el6készitését

Az Onkormanyzat, a Hivatal és
az 6nalld gazdasagi szervezettel
nem tendelkezd intézmények
esetében a  Hivatalvezetd, az
egyéb intézmények esetében az
intézményvezetd.




2. Eljaras szintii szerepkorok:

Szerepkor neve Szerepkor leirdsa Szerepkor jogosultja:

kézbeszerzési eljaras | a kozbeszerzési eljiras adatait — A=z Onkormzinyzamﬁl, a

betekintd olvasisi joggal megtekintheti Hivatal és az  6nalld
gazdasigl szervezettel nem
rendelkezé intézmények
esetében az  Elndk, a

Hivatalvezet és a gazdasagi
vezetd, az egyéb mtézmények
esetében az mtézmeényvezetd
és az Intézmény gazdasagl
vezetdje;

- 0SzZO Koézbeszerzési
Bizottsaganak tagjai

— biralobizottsagi tagok

- Kbt 45, § szerintt
iratbetekintésre  jogosultak,
az  adott  kozbeszerzési
eljarasban a
jogérvényesitéshez szitkséges
meértékben

kozbeszerzést eljarast
szerkesztd

Az adott kozbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekmeényeket,
kivéve az eljards  szakaszat
kozvetlenil modosité  eljarasi
cselekményeket, illetve a FAKSZ
ellenjegyzést. Eljarasi
jogosultsigot nem tud adni mds
felhasznildknak.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és az
onallé gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd intézmények esetében a
Hivatalvezetd, az egyéb intézmények

esetében az  Intézmeényvezetd,
tovabbi  mindegyik  esetben a

kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
meghbizott kdzbeszerzési szakértd.

kozbeszerzési eljarast
ranyité

Az adott kbzbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekményeket,
beleértve az  eljards szakaszat
kozvetlenill médositd  eljarasi
cselekményeket 1s, kivéve a
FAKSZ  ellenjegyzést.  Mas
felhasznaldknak az adott
kozbeszerzési eljarasra
jogosultsagot tud adni.

Az Onkorményzat, a Hivatal és az
onallé gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé mtézmeények esetében a
Hivatalvezetd, az egyéb intézmények
esetében  az  intézményvezetd,
tovaibbi  mindegyitk esetben a
kézbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
megbizott kozbeszerzési szakérto.

FAKSZ ellenjegyzd

Kizardlag FAKSZ felhasznald
rendelkezhet ezzel a
jogosultsaggal, amely kizirdlag az
adott kozbeszerzési eljirasban a
FAKSZ  cllenjegyzés  funkcid
inditasara jogosit.

Az adott kozbeszerzési eljarasban
FAKSZ tevékenység folytatasaval
megbizott felelés akkrediralt
koézbeszerzési szaktanacsado.

hirdetmény ellendr

az adott kozbeszerzési eljaras
hirdetménvyeinek ellenérzése

Az adott kozbeszerzési eljarasban

felhasznald  szervezet, hiurdetmeény
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ellendrzd érintettsége esetén

HINT ellendr

hitdetmény nélkali tirgyaldsos
eljarasok ellendrzésére vonatkozo
jogosultsig, amely hozzaférést
biztosit az eljaras ellenorzéséhez
szitkséges adatokhoz

Az adott kozbeszerzési eljarasban
felhasznalo szervezet, HNT
ellendérzd érintettsége esetén

kézbeszerzést
dontdbiztos

Jogorvoslati eljaras keretében, a
kozbeszerzési dontdbiztosok
szamara az eljaras iratathoz vald
hozzaférést biztositd szerepkér.

Az adott kozbeszerzési eljarasban
felhasznald szervezet, kdzbeszerzési
dontébiztos ellendrzé  érintettsége
esetén.
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2. szamu melléklet
Biralobizottsig tagjanak megbizasa

(minta)

1. A kdzbeszerzésekedl szold 2015, évi CXLIIL torvény 27. § (4) bekezdésében foglaltakea
figyelemmel, az Orszagos Szlovalk Onkorminyzat Kézbeszerzési Szabalyzatanak II1.3.2. pontja

alapjan .o, targyu kozbeszerzési eljirisiban megbizom az alabbi személyt, hogy az
eljarasban a Biralobizottsag ..ooeeeeee.e. szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjaként/ elnckeként

részt vegyen:

N T ettt ettt e s et re st e s e ae s s bnas e s s bensorbansens

N3

. Megbizott a megbizast elfogadja.

(3]

. A megbizas az eljaras lezarasdig tart.
4. Megbizott a kozbeszerzésektdl 52616 torvény és a kapcsolédd kdzbeszerzési jogszabilyok,
valamint az Orszigos Szlovik Onkormanyzat és Intézményei Kézbeszerzési Szabalyzatanalk

alapjan jogosult és koteles eljarni.

Kelt:

Biralébizottsagt tag
(Megbizd) (Megbizott)
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3. szam1 melléklet

Osszeféthetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

(minta)
Alulirott
INEVT et
EHAras targya: o
Az . , mint Ajanlatkéré fend targyu kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban, mint az eljaras

elékészitésébe/eljirasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl
52616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyittal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards sorin tudomasomra jutott informaciokat
kizarolag az eljarisban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott Uzlet: titkot megérzom.

Kelt:
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