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Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatala ‘
BELSO ELLENORZES

1114 Budapest, Fadrusz u. 11/A.

2024. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

Az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 69-70.§-ai (tovébbiakban: Aht.),
valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek (tovabbiakban: Bkr.) megfelelden a kodzpénzek
felhasznalasaban résztvevd koltségvetési szervezetek kotelesek belsd ellendrzési rendszert
mikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot nyujtsanak az
altala kiépitett és miikodtetett pénzligyi iranyitasi €s kontroll rendszerek megfeleldségét
illetden. :

A Bkr. 15.§ (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje biztositja a belsd ellendrzés
mikodési feltételeit. Tovabba a Bkr. 16.§ (1) bekezdése szerint, a belsdé ellendrzési
tevékenység ellatasa részben vagy egészben - a rendeletben meghatarozott feltételekkel -
kiilsé szolgaltaté bevonasaval is biztosithaté. Az OSZO ennek megfeleléen — a fenntart6 4ltal
jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabélyzataval is Osszhangban - kiils6 szolgaltatd
bevonasaval latja el a bels6 ellenérzési feladatot.

A bels6 kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely a kovetkezé f6
célokat szolgalja:
- A tevékenységeket szabdlyszerlien, valamint a megbizhaté gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre,
- Teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,
- Megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektdl (karoktol).

A Bkr. 31. § szerint: A belsé ellendrzési vezetd - 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel -
Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési
tervnek a stratégiai ellenérzeési tervben €s a kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allo er6forrasokon kell alapulnia.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalo bemutatasat;

b) a tervezett ellendrzések targyat;

¢) az ellendrzések céljat;

d) az ellenérizendd id6szakot;

e) a rendelkezésre all6 €s a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
/) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett litemezését,

h) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadé tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) az egyéb tevékenysegeket.



1. A 2024. évi belsé ellendrzési terv szoveges indokolasa

Az Orszégos Szlovak Onkormanyzat Hivatala (tovabbiakban: OSZO Hivatala) a
jogszabalyoknak megfelelden Osszeallitotta a 2024. évi belsé ellenérzési tervét, amely
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon alapul.

Az éves ellendrzési terv 6sszeallitasa az alabbi szempontok szerint tértént:

e Az ellendrzési prioritasok meghatarozasa, tematikus felsorolasa.

¢« Kockazatelemzés.

o Az ellenérzési lefedettség novelése.

¢ Az ellendrzés hozzaadott-értékének novelése.

e Az ellendrzési kapacitas megtervezése, bemutatasa.

o Az egyes ellenérzési tipusok elkiiloniillt meghatarozasa ¢és megoszlasanak
kimutatasa.

o Az ellenérzések mellett a tanacsadéi szerepkor, a képzés és az egyéb
tevékenységek tervezése kapacitasigény és a rendelkezésre 4llo kapacitas
szempontjabol.

o Soron kiviili és tanacsadoi ellenérzések elvégzésének tervezése.

A 2024. évi belsé ellendrzési terv készitésénél, a konkrét ellenérzési célok
meghatarozasanal a kévetkez6 prioritasokra voltam figyelemmel:

Az elsd kiemelt teriilet a bels6é kontrollrendszer egyik eleme, az informacid és
kommunikacion beliil a kitelezd nyilvanossag biztositasanak ellendrzése.

e Az informacios és kommunikacios rendszer, a kotelezé nyilvanossag biztositasanak
ellendrzése

A maésodik kiemelt teriilet a kontrolltevékenységek ellenérzése, mely a kozpénz és
vagyonvédelmét hivatott biztositani a kiilonféle jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen,
kiilondsen a szerzOdéskotések, kotelezettségvallalasok, teljesitésigazoldsok, utalvanyozas
tertiletén.

e A bels6 kontrolltevékenység ellendrzése

A harmadik legfontosabb teriilet muszaki beruhdzasok ¢és felujitasok aktivalasanak
szabalyszerli megvaldsulasa az értékcsokkenési leirasok figyelembe vételével.

» A miszaki beruhazasok és felujitasok altivalasanak szabalyozottsaga

2. A belso ellenérzés altal elvégzendé ellendrzések tipusai:

e Szabalyszerliségi ellen6rzés
e Pénziigyi ellendérzés

3. A belso ellenorzés személyi feltételei:

Az 0OSZO Hivatala a Belsé ellendrzést kiilsé szolgéltatd igénybevételével, mint 6nallo,
fiiggetlen belsd ellenérzés keretében valosul meg. A munkat 1 f6 belso ellendr latja el az
elkészitett tervnek megfelelden, aki a bels6 ellendrzési vezetd feladataiért is felelds.

A koltségvetési szervnél és koztulajdonban allo6 gazdasagi tarsasagnal belsd ellendrzési
tevékenységet végzék nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérol, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju
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kotelez6 tovabbképzésérdl szold 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet 12.§ (1) bekezdése szerint a
koltségvetési szervnél tovabbképzésre kotelezett belsd ellendr legkésébb a bejelentés évét
kovetd évben ABPE-tovabbképzés 1. - belsé ellen6rok részére képzésen koteles részt venni.
Ezt kovetden kétévente kell ABPE-tovabbképzés II. - belsé ellenérok részére képzéseken
részt venni, amelyet a belso ellendr teljesitett.

4. A belso ellenorzés 2024. évi munkaidé mérlege

A feladatellatast a megbizdsi szerzddés részletesen hatdrozza meg. Az éves munkaid6
sziikséglet kb. 320 ora.

Az éves munkaid6 keret tehat kb. 40 ellendrzési nap, mely soron kiviili és tanacsadd idot is
jelenleg nem tartalmaz. Amennyiben megbizd tobblet feladat elvégzését irja eld, akkor a
tobblet idére vonatkozdéan a belsé ellenér kiilon dijazésra jogosult. A tovdbbképzést a
megbizott dnalldan a munkaidd-keretiikon feliil teljesiti.

5. A 2024. évre tervezett ellendérzések téma, tipus és idépont szerinti megoszlasban

Az OSZO 2024. évi Belsd ellenérzési munkatervét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A
tablazatban feltlintettem az ellendrzések tipusat, targyat, céljat, az ellendrizendd id6szakot, az
ellendri kapacitast, az ellenérzés modszerét-, litemezését, valamint az ellenérzott szervezeti

egyseget.

6. Egyéb feladatok

e A Belso Ellendri Kézikonyv aktualizalasa, médositasoknak az atvezetése.

e Az ellenérzésekre vald felkésziilés, szakmai anyagok attanulményozasa, sziikség
esetén az intézményen beliili szakmai konzulticid megszervezése az ellendrzési
tevekenység tamogatasa érdekében.

o Az OSZO-nal felmeriildé gazdasigi kérdésekben sziikség szerint tanidcsadoi
tevékenység.

e Az ellendrzések befejezése utan a jelentések elkészitése és az ellendrzotthoz torténd
eljuttatasa. Az ellenérzésekben érintett vezetok tajékoztatasa.

e Az éves ellenérzési tervek, valamint az éves ellenOrzési tevékenységrol szold
beszamolo elkészitése, és megkiildése jovahagyasra.

e A kockéazatelemzések Osszedllitasa.

e A Bkr.-ben eldirt belsé ellendrzési nyilvantartas folyamatos vezetése.

e Bels6é ellendri szakmai tovabbképzéseken, el6adasokon, vald részvétel, valamint
Oonképzések.

Melléklet: 2024. évi Eves bels6 ellendrzési terv tablazat

Budapest, 2023. oktober 30.

Menich-Jénag Judit
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EVES BELSO ELLENORZESI TERV

2024. EV
Ellendrzendo . \ L s Azonositott L Az Eréforras
folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (ellenérzés targya, L Az ellendrzés ‘o iy
. - ‘1 e e kockazati . ellenérzés | sziikséglet
szervezeti célja, modja, ellenorzott idészak) . « tipusa(*) .. .
, tényezok litemezése (**)
egységek
1. 0SZO, Hivatala, | Eves ésszefoglalé ellendrzési jelentés a Kotelezé feladat | Eves jelentés 2024. elso | 4
onallban  miikodo | 2023. évi feladatok teljesitésérol negyedév ellendrzési
koltségvetési nap
szervek
2. OSZO és Hivatal | Belso ellenérzési kézikonyv aktualizalasa Kotelezo feladat 2024. év 1
ellendrzési
nap
4. Hivatal Targya: Az informaciés és kommunikaciés rendszer, a | Az Infotv.és Szabalyszerliségi 2024. elso 12
kitelezd nyilvanossag biztositasanak ellen6rzése egyéb ellendrzés félév ellenérzési
Cél: annak a megallapitasa, hogy az OSZO és Hivatala a 2023. | jogszabalyok nap
évben teljesitette-e a nyilvanossagra vonatkozé kotelezettségeit a | szerinti
jogszabalyi elbirdsoknak, valamint a belsd szabalyzatokban | elektronikus
foglaltaknak megfelel6en. kozzétételi
Moddja: dokumentumelemzés és ellendrzés kotelezettseg, a
Id6szak: 2023. év vonatkozo belso
szabalyozas
elmaradésa, a
kozzétett
dokumentumok
nem naprakészek
magas
. } )
Dokumentum cime: Eves bels6 ellenorzési terv Oldalszam: 1/1
Valtozat szama: [
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Ellenérzendé . = ,
. Focis . X s o e Azonositott 5 Az Erdforras
folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (ellendrzés targya, £ ik Az ellenérzés P e
3 o s e kockazati g F ellenorzés | sziikséglet
szervezeti célja, modja, ellen6rzott idoszak) X i tipusa(*) 3 ; ok
. tényezok litemezése (**)
egységek
4. OSZO Hivatala | Targya: A bels6 kontrolltevékenység ellenérzése Utalvanyozas, Szabalyszertiségi, | 2024. 10
és Cél:  annak megallapitasa, hogy a kontrolltevékenységek | Ervényesités  és | pénziigyi masodik ellendrzési
Gazdasagi Osztalya | megfelelnek-e az Onkorméanyzat Hivatalanak és intézményeinek | szakmai ellendrzés felév nap
miikodését meghatarozo jogszabalyokban foglaltaknak. teljesitésigazolas
Moadja: dokumentumelemzés, adatbekérés, helyszini ellendrzés joggyakorlasa
Id6szak: 2024. év nem megfeleld
Magas
5. 0SZO és Hivatal | Targya: A miiszaki beruhazasok és felujitasok aktivalasinak | A vagyonvédelem | Szabalyszeriiségi | 2024. 9
szabalyozottsaga be nem tartasaban | ellenérzés november- ellen6rzési
Cél: annak megallapitdsa, hogy a megvalosult beruhazasok és | rejlé kockazat. december nap
felujitasok aktivalasa, megfelel a jogszabalyi eldirasoknak Magas
Modja: adatbekérés, helyszini ellenérzés
Idészak: 2023. év
6. OSZO, Hivatala, | A belsé ellenérzési kézikinyvben eldirt feladatok elvégzése 2024. év <l
onalloan mikodé » 2025. évi ellenorzési terv készitése folyamatos | ellenorzési
koltségvetési »  2025. évi Osszevont ellendrzési terv készitése nap

szervek

» Ellenodrzések és intézkedések nyilvantartasa

Osszes kiegészitett ellenérzési napok szama:
* A 370/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet alapjan.
**+ Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt idosziikséglet.

Datum: 2023.10.30.
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