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Az Orszagos Szloviak Onkormanyzat, az Orszagos Szlovak Onkormanyzat
Hivatala és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények

REPREZENTACIOS KIADASOK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. februar 1-t6l




REPREZENTACIOS’ KIADA$OK F};LQSZTASANA;(, AZOK TELJESITESENEK
ES ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Az allamhaztartasrdl szolod torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a miikédéshez, gazdalkodéashoz
kapcsolodd és pénziigyi kihatassal bird, jogszabéalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy
tobbek kozdtt a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait.

A szabalyzat célja, hogy részletesen rogzitse a reprezentdcids kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait.

Az Orszagos Szlovak Onkorményzat és intézményei reprezentacios kiaddsok felosztasanak,
azok teljesitéseének és elszamolasanak szabalyait
— a személyi jovedelemadorol szold 1995, évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA
tv')ﬂ
— az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan, valamint
— az allamhaztartdas szédmvitelérél szold 4/2013. (XII. 24.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.)

a kivetkezdk szerint szabalyozzuk.
I. Altalinos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A reprezenticios szabédlyzat célja, hogy meghatdrozza az Orszagos Szlovak
Onkormanyzat és intézményei feladatellatisa érdekében a reprezenticios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasdnak szabalyait, tovabba a vezetok részére a
(belf6ldi) reprezentdcids keret felhasznalasi jogosultsagat, az alkalmazhaté keretek
Osszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat és azok felhasznélasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacids eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénziigyi (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, addbevallasi feladatokat ellato személyekre,

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed: az
e  Orszagos Szlovak Onkorményzat,
Orszagos Szlovak Onkorményzat Hivatala,
Magyarorszagi Szlovikok Koényvtara és Dokumentécids Kézpontja,
Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete,
Vertigo Szlovak Szinhaz,
Magyarorszagi Szlovakok Pedagdgiai Modszertani Kozpontja,
Magyarorszagi Szlovakok Kutatdintézete,
Magyar-Szlovak Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és Ovoda, Totkomlds,
e Szlovak Tanitdsi Nyelvil Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium,
Budapest



érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasokra,
valamint lizleti ajandékozasra.

II. Fogalmi meghatarozasok

Reprezentacio: a juttatd tevékenységével Osszefiggd {izleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
tnnepek alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolodd szolgaltatas (utazas, szallds, szabadiddprogram stb.) azzal, hogy az elézdek
nem mindsiilnek reprezenticidnak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok ¢és
kériilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartozkodasi hely és id6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadiddprogram aranya stb.) valos
tartalma alapjan a rendeltetésszert joggyakorlas sérelme akéar koézvetve 1s megéllapithatd.
(SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak minésiil kiilondsen:

b.) a vezetdk, a szervezeti egységek dltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsdgi iiléseken, testileti
iiléseken,

c.) az egyes belfdldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti iinnep, évfordulok)

d.) a sajtdtajekoztaton, valamint

e.) a vezetdi beosztassal kapcesolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatas
(pld. utazas, szallds, szabadidGprogram).

Uzleti ajandék: a juttaté tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaéaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatds, valamint a kizardlag erre szdlod
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont.)

Reprezentaciés keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacids keret terhére a kovetkezdk szamolhatdk el:
— uditéital, gyiimdlcsle, asvanyviz,
—~  kavé, valamint izesitdi,
— tea, valamint izesitdi,
— cukraszaru (édes és sOs siitemény)
— szendvics,
—  Virdg,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital,
- indokolt esetben alkohol,
— avendéglatashoz kapcsolddd utazas, szallas, szabadiddprogram.



III.  Reprezentacios, valamint iizleti ajandékozasi keret és annak felhasznalasa

1. Reprezentaicidé keret és a kerettel rendelkezék

1.1.

A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célt vendéglatasara (a jelen szabélyzat I1/1 a)-
b) pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra fordithaté — résztvevoként —
kerettsszeg felsd hatarat a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentacios keretet és annak felhasznaldsara jogosultak korét a jelen

1.3.

szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szlikebb korti hivatalos céla
megbeszélések, értekezletek, taldlkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval
1gazolt — kiaddsok fedezésére. Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej,
tejszin, szendvics sos- és édes aproslitemény, virag, stb. ellenértéke szamolhato el.

A reprezentdcios kerettel rendelkezé személyek korének, valamint a reprezentdcios
keretek feliilvizsgdlatira és mddositasira az Orszagos Szlovék Onkormaényzat elndke
jogosult.

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

A reprezenticios kiadasok csak a kdltségvetési szerv nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrol szélo, tobbszér modositott
2000. évi C. toérvény, valamint az altalanos forgalmi addrol szolo, t6bbszdr modositott
2007. évi CXXVIL. térveny vonatkozd eldirdsainak megfeleiden kidllitott bizonylat
fogadhato el.

A reprezentdcids kiaddsok szamlait a teljesitésigazoldssal egyiitt a Hivatalban kell
leadni. A teljesitésigazoldsnak tartalmazmia kell a vendéglatasban részesiilok szamat is.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ,,a személyi
jovedelemaddrdl szold torvény szerinti reprezentacid és Uzleti ajandék kiadasait,
ideértve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezenticio, iizleti ajandék
feltételeinek, de a személyi j6vedelemaddrdl szdlo torvényben meghatirozott értékhatart
meghaladjak.”

A reprezentacids kiadasok fedezésére — utolagos elszamolds mellett — eldleg
igényelhetd. Az eldlegigénylést a OSZO  elndkénél/hivatalvezeténél — kell
kezdeményezni, annak kifizetését 6 engedélyezi. A kifizetett elbleggel az elbleget
felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35.
pontja alapjan személyi jovedelemadd mentes a fielyi és/vagy nemzetiségi
onkormanyzat altal a lakossag széles korét érintd (nem zértkorli), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomany&rzd, sport-, szabadidés és més hasonlé
kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
valamint a legfeljebb a rendezvény dsszes koltségének 10 szizalekdig terjedd egylittes
értékben — résztveviként azonos értékii ajandék.



2.6. Nem pénzbeli juttatasok kizil adomentes: SZJA wv. 1. melléklet

»8.22. a Nemzeti Kulturdlis Alap tamogatasaval szervezett rendezvényhez, programhoz
kapcsolddo utazés, szallas, étkezés értékének a tAmogatds Osszeget meg nem haladd része,
tovabba az a juttatds, amelyet az allamhaztartas - a juttatas forrdsa alapjan akar kdzvetetten is
- valamely alrendszerébdl, az egyhazi jogi személy forrdsabol vagy a kdznevelési intézmény
sajat bevételébdl

@) a kéznevelésrdl szol6 torvény szerinfi sajatos nevelési igényll gyermek, tanuld kulturalis,
sport ¢és mas hasonld rendezvény alkalmaval nem pénzbeli forméban kap, ideértve a
rendezvényhez kapcsolodo utazast, szallast, étkezést és egyeb, a rendezvénnyel szokasszerlien
egyiitt jard juttatast is;

b) a koznevelésben vagy hasonld képzésben részt vevd gyermek, tanuld a tanulmanyi
kirandulas, tdborozas, tanulmanyi verseny alkalmaval kap (ideértve az iskolai kdnyvjutalmat
is);

¢) az a)-b) pontokban emlitett rendezvényeken a gyermekek, tanulok feliigyeletét ellato
maganszemély a jJelenlétének, kozremiikddésének biztositdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaként nem pénzbeli (ideértve klildndsen az utazast, szallast, étkezést) formaban kap;

8.36. a konyvtari, a levéltari, a muzeumi, az egyéb kulturalis, illetve alkotd- vagy eldadd-
mivészeti tevékenységet folytatd szervezet tevékenységi korébe tartozd ingyenesen nytujtott
szolgaltatasa (ide nem értve, ha azt mas személy megrendelésére teljesiti).

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezik

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfdldi, illetve kiilfoldi vendégek szémara Magyarorszagon,
illetve kulféldén hivatalos kikiildetés alkalmaval kerGlhet sor. Az egy 16
megajandékozottra fordithatd értékhatar maximalis Osszegét €s az ajandék nydjtisara
jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.2. Az izleti ajandek nyujtasara jogosultak korct €s az egy f6 megajandékozottra fordithatd
Osszeg feliilvizsgalatara és moddositisara az Orszagos Szlovak Onkormanyzat elndke
jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

4.1. Az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a kdltségvetési szerv nevére és
cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelr6l
52016, tobbszor modositott 2000. évi C. tdrvény, valamint az altaldnos forgalmi adordl
szOlo, tdbbszér modositott 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozd eldirdsainak
megfelelden killitott bizonylat fogadhat6 el.

4.2. Az lzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasira az intézményvezetdk altal
keriilhet sor, ezért az igények benyjtasa is résziikre torténik.

4.3. Az uzleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt a Hivatalban kell leadni. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott
neveét is.
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Mind a reprezentacids, mind pedig az izleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell

— a kotelezettségvallalésra,

— apénzigyi ellenjegyzésre,

— ateljesitésigazolasra

— az utalvdnyozasra, valamint

— az érvényesitésre

vonatkozo, a gazddlkodasi szabalyzatban rogzitett eléirdsokat.

6. Zaro rendelkezések
Ezen szabalyzat 2020. februar 1-t61 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. januar 31.

Készitette:

Sebestyén Zoltdnné
Gazdasagi vezeto
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1. szamu melléklet
Uzleti vendéglatasra jogosultak kore
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3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore
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Intézményvezetd




Megismerési nyilatkozat

Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat 2020. februar 1-t6] hatilyos reprezentacios szabalyzatat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok

betartani.
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