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I.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szdmvitelrdl sz6lé, t6bbszér modosi-
tott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasira vonatkozé
eléirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szervezetiink sajatossagainak,
feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mitkddését.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjén a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes eldirasa-
it kiilén szabalyzatok régzitik, amelyek a kdvetkezok:

— eszkOz0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.
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SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhéztartésrol szolé 2011, évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht.) 10.§ és az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rende-
let (tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bek. alapjan a gazdasagi szervezetnek, illetve a gazdasa-
gi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervnek az Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

az Orszagos Szlovik Onkormanyzat (tovabbiakban OSZ0)

vonatkozaséban az Orszégos Szlovak Onkorméanyzat Hivatala latja el.

Ebbdl eredden ezen szamviteli politika hatalya
— az Orszagos Szlovik Onkormanyzat, valamint
— az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatala terjed ki.
A Hivatal, mint kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv, a

gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézményekkel a munkamegosztas és fele-
I6sségvallalas rendjét Megallapodasbhan rogziti.
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A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

A Hivatal szdmviteli politikdja a kdvetkezd témakhoz kapesoldddan tartalmaz eldirdso-
kat:
1. Az allamhaztartas szamvitel rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szdmviteli politika kialakitisakor
Beszamolasi kotelezettség
AFA alanyisag szabélyozasa
A terv szerinti értékcstkkenés elszamoldsanak kezdd idépontja
. A terven feliili értékcstkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai
Maradvanyérték meghatdrozasa
A keszletek elszamolasanak €s nyilvantartasanak szabalyai
0. Anyag ¢és eszkozgazdalkodas
11. Behajthatatlan kdvetelés
12. A pénztar zaro allomanyanak meghatirozasa
13. Az altalanos koltségek megosztasi mddszere
14. Idegen nyelven kiéallitott bizonylatok
15. A kibocsatott szamlak alaki €s tartalmi hitelességének megbizhatdsiga
16. A konyvelés modja, az érintett konyvviteli szamlakra vald hivatkozas
17. Kényvviteli szolgaltatas
18. A zarszamadas elkészitésére vonatkozé szabalyok
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1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbol €s

— a pénzligyi szamvitelbd] all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakuldsdnak, a kdve-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabba a kdzponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valdsdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei
megbizhatd és valos dsszképét mutatd elkészitését biztositia.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szdmlakeret 0-as szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szdmlak haszndlatdval, a ketts konyvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési konyvvezetes soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovat-
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rend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghata-
rozott kivétellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kbvetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvan-
tartasi szamlara, €s
— teljesités nyilvantartasi szamléra.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Jsszetétele, a tevékenység eredménye va-
losagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartisat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos osszkeépét
mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyclembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szadmlaosztalyan belill vezetett szamlak
(kdnyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban
tortenik.

A KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Azonosité adatai, feladatai

ORSZAGOS SZLOVAK ONKORMANYZAT

Torzskonyvi azonosito szam (PIR): 736493

Szekhely: 1114 Budapest, Fadrusz utca 11/A.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakdgazata: 841108 Orszdgos nemzetiségl
Oonkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Addszam:18073915-1-43

KSH statisztikai szamjel: 18073915-8411-351-01

ORSZAGOS SZLOVAK ONKORMANYZAT HIVATALA
TorzskOnyvi azonositd szam (PIR). 772266

Székhely: 1114 Budapest, Fadrusz utca 11/A.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 841108 Orszagos nemzetiségl
Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Addszam: 15772268-1-43

KSH statisztikai szamjel: 15772268-8411-352-01

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kdnyvvezetés soran alkalmazandod, a Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz 4. § (1) — (9) bekezdé-
sében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kényvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz kifejezetten elrendeli.

Az OSZO Hivatal a Szt-ben rdgzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat valto-
zatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.



a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdes),
— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akoévetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
— abruftd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsddlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésé-
vel alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatdsdnak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdeés),
— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az id6beli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akdltség-hasznon Osszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti idébeli elhatdrolas
elve nem alkalmazhat6, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartossag kiovetelményének érvényesiilése az esthozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghataroza-
sakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban
foglaltak alapjan - minden olyan értékcstkkenést, értékvesztést, amely a mérleg for-
dulénapjan meglévd eszkodzoket érintl, €s amely a mérlegkészités idépontjdig ismert-
té valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazisaban tartosnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a pi-
aci érték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy j6vObeni véarakozasok alapjan az
legalabb egy évig fennall.

A kiilénbgzet tartosnak mindstil - fennallasanak idétartamatol fiiggetlenii] - akkor is,
ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthe-
to.

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol Iényeges és jelentds infor-
mdciok

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforga-
lomra hat6 eseményeket a beszamol6 részeinek tartalmaznia kell.



A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintenddk 1é-
nyegesnek azok a tételek, melyek az eszkdz0k értékelése soran jelen szamviteli poli-
tika el6irdsal szerint nem mindsiilnek jelentds dsszegi eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informaci6, amely-
nek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszdmold adatait felhasznaldk
dénteseit.

Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes koril leltdr alapjan kell elkésziteni, az
eszk6zOk és forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

—~ hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriilje-
nek a beszéamoldba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznilatban Iévo készietek, a kis értékii tar-
gyi eszkozok és szellemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatérozottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltirozast adott évben az eszkdzokrél és azok allomanyaban beko-
vetkezett véltozasokrol mennyiségben és értékben folyamatosan veze-
tett részletezd analitikus nyilvantartissal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentés Hsszeg

a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer
Ft-ot,

ha a terven feliili értékcsdkkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at,
de legaldbb a 100.000 Ft-ot,

ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, de leg-
alabb 100.000 Ft-ot

— a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkdz értékének
utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbdzet Osszegét jelentdsnek te-
kinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentés dsszeg, és a konyvekben nem kell kényvelni a terven felili erték-
csokkenés, értékvesztés elszamolasabol adoddan azokat a tételeket, melynek dsszege
nem éri el az el6zd pontban meghatarozott értékhatart. A terven felili értékcsok-
kenés, az értékvesziés elszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a kimuta-
tast.

3.3. Jelentis és nem jelentds osszegif hiba
A jelentis osszegi hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
.jelentds Osszegl hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eld-
jeltdl fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfbosszege-
nek 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié forintot - a
szazmilli6 forintot.”



Nem jelentés dsszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellenbrzések
soran ugyanazon koéltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyfit-
tes (eléjeltd] fuggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegftdsszegének
2%-4t, vagy - ha a mérlegféssszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szaz-
millio forintot.”

A jelentds Gsszegii hibak hibahatdsait a mérlegben €s az eredmény-kimutatasban kil-
16n oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6z6 évi kéltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds Gsz-
szegl hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vita-
tott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megéllapitdsok miatti - mdodositasokat
a mérleg és eredmény-kimutatds minden tételénél az elézd adatok mellett be kell
mutatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon osz-
lopban szerepelnek az el6z6 adatai, a mddositasok, valamint a targy idészak adatai.

3.4. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu bevétel, kéltség, rdaforditdas

A koltségvetési szerv kivételes nagysdgi vagy eldforduldstt bevételek, koliségek, ra-
Jforditasok meghatarozasat nem tartja indokoltnak a gazdalkodasa keretei kdzott.
El6forduldsa nem valdszinlisithetd.

3.5, Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az elozd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban
rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast eléidézé
tényezok tartdsan, legaldbb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a viltozas allan-
dénak, tartosnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan iddpontban kell végrehajtani, hogy a sza-
balyozas és a kdltségvetési beszdmold Gsszhangja fennalljon. Ez esetben a valtozta-
tast eldidézd tényezdket és szamszerlsitett hatasukat a kiegészitd mellékletben be
kell mutatni.

3.6. Altalinos kiltségek, kiadisok és bevételek

Az Ahsz. 50.§ (7) bekezdésének elbirasa alapjéan az altalanos koltségek, valamint az
altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modjardl és
elszamoldsarol a hatdlyos Onkoltségszamitasi szabalyzat rendelkezik.

4. Beszamolasi kitelezettség

Az 0SZ0 és Hivatala a koltségvetdsi év kezdetétdl a mérleg forduldnapiaig terjedd
idoszakrdl a kényvek zarasat kévetden bizonylatokkal, szabdlyszerlt kényvvezetés-
sel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartdsokkal, az
éves koltségvetési beszamolot alatdmasztd - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes
fékényvi kivonattal, valamint leltarral aldtdmasziott éves koltségvetési beszamolot
készit a Pénzligyminisztérium altal készitett, kozpontilag meghatarozott nyomtat-
vany formaban és tartalommal. A nyomtatvany trlapok a MAK honlapjarél tolthe-
0k le.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. 4ltal elbirt formaban, magyar nyelven, fo-
rintban kell elkésziteni
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4.1. Az éves kéltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:
— koltsegvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyl juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselOk Gsszetételérdl,
— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodd elsza-
molasok.
b) a pénziigyi szimvitelb6] biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészité melléklet.
4.2. Az éves koltségvetési beszamolo dsszedllitasahoz kapcesolodo idopontok, hataridok

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjéban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd ¢v februar 25-
e.

A mérlegkészités idépontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcesoldddan meghatarozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulonapjat kévetd — idépont, amely 1ddpontig a megbiz-
hat6 és valos vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasigi esemé-
nyek hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozo6 gazdasdgi események hatasat legkésibb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az At
34. § (4) bekezdese szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotele-
zettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pont-
ja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell elsza-
molni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy, a gazdalkodo szerv vezetdje felelos.

Az éves koltségvetési beszamoldt a gazdalkodo szerv vezetbje €s a gazdasagi vezetd
a hely és a datum feltiintetésével irjak ald.



4.3. A mérleg alatamasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves kéltségvetési beszamold elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek aldtamasztésahoz olyan leltart kell dsszeallitani és meg-
6rizni, amely tételesen, ellendrizheté mddon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kitelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kionyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjara vonatkozéan el kell végezni.

A meérleget alatimaszté részletezd leltar elkészitése minden évben kitelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), {6) bekezdése, to-
vébba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatlya ala tartozd OSZO
¢és Hivatala ,,Leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat”-aban foglaltak szermt kell
elvégezni.

5. AFA alanyisag szabdlyozasa

A koltségvetési szervek az AFA alanyisig szempontjabol — tekintettel a tevékenysé-
giik jellegére, illetve az értékesitési tevékenységik alacsony szintjére — alanyi ado-
mentesség alapjan nem tartoznak az altalanos forgalmi ado hatalya ala.

Két oktatasi intézmény az élelmezési tevékenységitkre vonatkozoan AFA fizetési

korbe jelentkeztek be, AFA kitelesek, melyet az altalanos szabalyok szerint szdmol-
nak el.

6. A terv szerinti értékesokkenés elszimolasinak kezd6 idépontja

Az év kiézben alloméanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi esz-
koz6k terv szerinti értékcesOkkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavétel-, az lizembe
helyezés napjatdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az tizembe helyezés idépontja az eszkdz szoka-
sos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasanak kezdé idépontja.
Az iizembe helyezést a SALDO Integralt Szamviteli Rendszerébdl eléallitott
,Uzembe helyezési bizonylaton™ hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell. Az
lizembe helyezési okmanyrol nyilvantartést kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi
osztaly kijeldlt munkatéarsa a felelds.

Nem szamolhato el terv szerinti értékesSkkenes a foldteriilet, a telek (a banyamiive-
Iésre, veszélyes hulladék tarolasdra igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az er-
ds, a képzémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utan, és
az lizembe nem helyezett beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsikkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely ér-
tékébdl a haszndlat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl,
egyedi mivoltabdl addéddan - évrdl évre nd.



Az értékesdkkenési leirds modjait, elszamoléas szabalyait a hatilyos OSZO és Hivata-
lanak Eszkozdok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

7. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz.17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) érteke
tartdsan lecsOkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegesse valt, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendelteté-
sének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan;

— a vagyoni értékll jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értekesokkeneés elszamolasat olyan mertékig kell végrehajtam, hogy
az immaterialis j0szég, a targyi eszkéz, a beruhazas hasznalhatdsaginak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésenek
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok kozil - a terven feliili ér-
tékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a kortilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak pontos meg-
jeldlesével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokdnyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immatenalis
jOszagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak alapjdul szolgal6 irdsos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a Gazdasagi Osztély a felelds.

Az elszamolt terven feliili értékesGkkenés visszairdsanak szabdlyait a hatdlyos érté-
kelési szabalyzat tartalmazza.

8. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(l hasz-
nalatbavétel, az lizembe helyezés iddpontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informaciok
alapian, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkéz meghatirozott, a hasznos
glettartam végén varhatoan realizlhatd értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valésziniisithetéen nem jelentos.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak Osszege a bekeriilési érték 10 %-4t nem
éri el.
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Nem jelentds akkor sem, ha az eszk&z csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értekesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esethen nulla forint.

A maradvanyérték megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megéllapitisa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A huszondtmillié forint bekertilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa sordn a koltségvetési szerv val-
tozatlanul ,,0” nulla maradvanyértéket hataroz meg.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az lizembe helyezési okmanyon.

9. A készletek elszimolasanak és nyilvantartiasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem Kkell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodo készleteket.

Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat és Hivatala beszerzési értéktél fiiggetleniil
azonnal koltségként elszamolja az azonnal felhasznalasra keriild

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

- takarito és tisztalkoddsi szereket,
— karbantartasi anyagokat,

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljardsokat,
kialakitott mddszereket, melyet az eszk$zok és forrasok egyedi vagy csoportos érté-
kelése soran alkalmazni kell.

10. ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODAS

Az 0SZ0 és Hivatala nem készit az Arv 13. § (2) d) pontja értelmében Anyag és
eszkOzgazdalkodas szabalyzatat, mert nem végeznek olyan tevékenységet a kdltség-
vetési szervben, ami a szabalyzat elkészitését indokolna.

11. Behajthatatlan kévetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kdvetelés a szamvitelré]
szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont g)-
g} alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlan-
nak a kdvetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehaj-
tast sziineteltetik,
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Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kdvetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniill nem veze-
tett eredményre €s a végrehajtist sziineteltetik, az dvatossag elvébol kovetkezden
a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzdkonyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a cstdeljards, a felszamolasi eljaras, az onkorméanyzatok ados-
sagrendezési eljardsa soran egyezseégi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamolod altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

d) amelyre a felszamolas, az adossdgrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosz-
tasi javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesitem, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kdveteles
varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyésos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhet6
fel, mert a megadott cimen nem talilhatd és a felkutatdsa ,jigazoltan” nem jart
eredménnyel,

/) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet ki-

mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb réforditasok ké-
zott el kell szamolni.

A behajthatatlansdg tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés sszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitdsanak alapjdul szolgalé irasos dokumen-
tumok (bizonylatok) elkészitéséért a hivatalvezeto a felelds.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés le-
irdasa nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

12. A pénztar zaré allomanyanak meghatarozasa

A napi készpénz zaréd allomany maximalis mértéke 500 000.- Ft, azaz Otszazezer fo-
rint.

13. Az altalanos koéltségek felosztasanak modszerei

A felmeriléskor

- akodzvetetten elszamolhato folyo kiadasokat a 6. ,Altalanos koltségek” szam-
laosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell kdnyvelni, amelyekrd] a felmertilé-
siik idépontjdban csak azok felmeriilési helye allapithatd meg. Az 0SZO és Hivatala
a 6-0s szamlaosztaly szamlait a kényvviteli nyilvantartasukban nem vezetik, a kiada-
sok felosztasa — indokolt esetben - kdzvetlenil a felmeriiléskor megtérténik.



14. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mutvelet, esemény,
illetve intézkedés jellemzdi indokoljdk — idegen nyelven is ki lehet allitani.
Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvil bizonylaton azokat
az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a va-
losdgnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez szitkségesek — a kényvviteli nyil-
vantartasokban torténd régzitést megeldézden ~ magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvll szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel alé kell iratni.
A magyar nyelvit forditast az idegen nyelven kiallitott szdmviteli bizonylathoz csa-
tolni kell, amelynek elkészitéséért az idegen nyelven kiallftott szamla utalvanyozasa-
ra kijeldlt személy a felelds.

A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kiilonbézésége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasdgl esemény jellege hatdrozza meg, ebbsl kovetkezben az esetenként mas és
mas lehet. Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- €s egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

15.A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelessége, meghbizhatésaga

A Szt. 167. § (3) bekezdése az allamhéztartds szervezeteire bizza, hogy a szémla, az
egyszerlsitett szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének
biztositasara milyen eljarast valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan a Hiva-
talnal kialakitott eljaras a kévetkezd:

- a papiralapi szamla, egyszeriisitett szdmla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bi-
zonylat megbizhatésdganak, hitelességének biztositasara:

- a termékértékesitésrdl, a szolgaltatasrol - a szamlazashoz szikséges, a szdmla-
zasi rendszer altal mért, illetve szamitott vagy a szdmlazasi rendszerbe bevitt
ellenOrzdtt alapadatok alapjan - szamitogépes uton, emberi beavatkozas nélkiil,
folyamatosan és nagy tdmegben torténd szamlakiallitas [tehat a tovabbiakban
is hitelesnek és megbizhaténak tekintheté a hatalyos Szt. 167. §-anak (4) be-
kezdése alapjan kibocsatott bizonylat];

16. A kionyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valoé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvvitell elszémolést kdzvet-
Ieniti] alatdmasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzodtt szerepelnie kell a kdny-
velés modjara, az érintett konyvviteli szamlékra torténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi elirdsnak szervezetlink kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szama-
nak az utalvanyon — roviditett utalvanyon — térténé feltintetésével tesz eleget.

A szamvitell nyilvantartds teljeskori kialakitdsa a SALDO Creator Integralt Szamvi-
tell Informacids Rendszer alkalmazasaval megvaldsult. A rendszer biztositja:

- a szamviteli nyilvantartas zart rendszeri mikddését,

- analitikus nyilvantartasok kezelését,

- pénztar elszdmolast,

- az éves koltségvetés, beszamold és az 1d6kozi Osszesitd jelentések elkészitését.
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17. Konyvviteli szolgaltatas

A koényvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesi-
tése érdekében elvégzendd feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
— a fdkonyvi és kapesolddod analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszamold Gsszedllitasa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozo kdvetkeztetések levonasa,

— a beszamoloban szereplé adatok jogszertiségének, szabalyszerliségének,
megbizhatosaganak, bizonylatokkal vald alatamasztasanak biztositasaval
a valosagnak megfeleld belsd és kiilsé informaciok eldallitasa, szolgélta-
tasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasdval és vezetésével az
0SZ0O Hivatal kéztisztviseld jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az el6irt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfeleléen a tevékeny-
ség ellatasara jogositd engedéllyel rendelkeznek.

18. A zarszamadas elkészitésére vonatkozo szabalyok

Az Onkormanyzat Kozgy(ilése elé terjesztett éves zarszamadési hatdrozat-tervezet alap-
ja a kozponti integracios rendszerbe feltoltott, és a Magyar Allamkincstar altal feliil-
vizsgalt, pénzigyileg elfogadott Gsszevont éves koltségvetési beszamolo. A kincstari
jovahagyast megel6zden a Kozgylilés a zarszamadasi hatarozattal kapcsolatosan dontést
nem hoz.

Zaroé rendelkezés
Ez a szamviteli politika 2020. februar 25-t6l lép hatalyba, ettdl az idéponttol kezdodden
a korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a
hatalyos szabalyzat eléirasait.

A modositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 90 napon belill kell végrehajtani.
A szabélyzat modositasaért a gazdasagi vezet6 a felelos.

Budapest, 2020.02.25.

Keészitette:

0SZ0 Gazdasagi vezetd

Jovahagyta:
[GL[;\_,\ ' Lﬁ'\(\.ﬂ_dr
""""""" 0SZ0O elnok T 0SZO0 hivatalvezets
2020.02.25. 2020.02.25.
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Megismerési nyilatkozat

Az 0SZO és Hivatala 2020. februar 25-t61 hatalyos szamviteli politikajaban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdam soran koteles

vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Hollerné Racské Erzsébet | elndk 2020, @27, ., i S 4
Dr. Szabo Zoltan hivatalvezetd oo, QL A5 %—
Sebestyén Zoltanné gazdasagi vezetd 9020 0 (- e | : Z. b
I11és Magdolna szamviteli tigyintéz8 [2020. O2 27 | JQ)L, u{mq(,&/{/,{k
Simon Andrea szamviteli tigyintéz6 [)0)n.C0. 2 > Mj& dee 4
Venczelné Honti Csilla szamviteli ligyintézd |fmr.o1 1 |bweled Hock AU
Gyimesiné Hugyik Erzsébet pénziigyi figyintézd | wm0or.r
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