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Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat és Hivatala, és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé intézmények

Kozérdektli adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének és kozzétételének rendje

Hatalyos: 2020. februar 25-¢ét61
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A szabalyzat célja és hatalya

Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informicidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII torvényben
foglalt kotelezettségnek eleget téve az alabbi szabalyzatot adom k.

A szabilyzat célja, a személyes adatok védelmének, a kozérdekdl adatok megismerhetéségének
biztositisa, az adatigénvlések és adatkdzzétételek eljarasainak szabalyozasa, az informacids
kotelezettségek teljestlésének biztositisa, az ezzel dsszefiiggd feladatok megnevezése.

A szabalyzat hatalya kiterjed az
s Orszigos Szlovik Onkorméanyzat,
o Orszigos Szlovak Onkormanyzat Hivatala,
¢ Magyarorszagi Szlovakok Konyvtira és Dokumentacios Kozponta,
e Magyarorszagi Szlovakok Kulturilis Intézete,
e Vertigo Szlovak Szinhaz,
o  Magyarorszagi Szlovakok Pedagdgial Modszertani Kozpontja,
e Magyarorszagi Szlovakok Kutatointézete,
e Magyar-Szlovak IKét Tanitasi Nyelva Alralinos Iskola és Ovoda, Tétkomlés,
¢  Szlovik Tanitisi Nyelvi Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium és Kollégium, Budapest

I.
Az adatkézlével valo egyiittmitkédés feltételei

Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatala az 4ltala miikddtetett kézzétételi honlapja wuwm.slonaci.bn
cimen milkodik, illetve az intézmények sajat honlappal rendelkeznek, melyek szerkesztése szerzodéses
jogviszony keretében torténik. A Hivatal és az intézmények a kivint kozzétételt megelézGen legalabb 3
munkanappal az adatkézlé rendelkezésére bocsitjak a kézzétenni kivant allomanyokat (kbzzétételi
egységeket, kozzétételi egységeknek nem mindstlé egyéb eréforrisok, metaadatot tartalmazd
allomanyokat).

II.
A kozzététellel kapcesolatos egyes feladatok és felelGsok

A hivatalvezetd

- hivatalvezetdi utasitasban megillapija és modositja a kozzétételi szabalyzat tartalmat,

- megallapitja és mddositja az egyedi kdzzétételi listat,

- el6készitd a megallapodast az adatkozlével,

- meghatirozza a szabilyzat végrehajtisival kapesolatos egyes munkakori feladatokat,

- 2 kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén intézkedik a
megbizasi szerzGdés felmondasarol.

Az adatfelelés

- koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

- figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités szitkségességérdl,

- az adatokat el&llitd szervezeti egységek tajékoztatisira alapozva folyamatosan ellendrzi a kézzétételi
honlapon kézzétett kdzzétételi egységek megfeleld olvashatosigat, a jogszabalyi eléirisoknak vald
megfelelést,

- elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.
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Az adatkézlé

- elkésziti a kzzétételi egységekbe tartozéd adatokat (llomanyokat),

- kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat

- a feladatkorébe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek
tartalmi megfeleléségét.

III.
A kozzétett allomanyok formatuma

Az informatikus az adatkozlo altal elkészitett kdzzétételi egységeket html vagy pdf formatum szerint,
oldalon elérhetd alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett formatumban késziti eld.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korh elérhetdség biztositasa végett elsésorban a
kovetkezd formitumokat kell haszndlni 2 MIME tpusok szerint értelmezve: applicaton pdf, ms word,
zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video x-msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif,
bmp.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsitott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatrinyosabb feltételek (méret, sebesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

Iv.
Altalanos szabalyok az igénylésre és a kdzzétételre vonatkozoan

(1) A Hivatalnak és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézményeknek lehet6vé kell tennitik, hogy
a kezelésukben lévd kézérdekt adatot és kozérdekbd] nyilvinos adatot — a térvényben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjin barki megismerhesse.

(2) Kozérdekt adat: az allami valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellitd szerv vagy
személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellitisaval dsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, figgetlenti] kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gytjreményes jellegérdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

{3) K62zérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvinossagra hozatalit, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételet torveny kozérdekbd] elrendeli;
valamint, a kozfeladatot ellitd szetrv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellitisaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetoséget torveny eloirja.

(4) A nem megismerhetd, vagy csak korlitozottan megismerhetd kdzérdekd, vagy kozérdelbdl nyilvanos
adatokrdl, az informacios dénrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL T
27.§. (1), (2) bekezdése rendelkezik.

(5) Az tzleti titok megismerésére a Polgiri Toérvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A Hivatal és a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézmények feladat- és  hataskorébe tartozéd dontés
meghozatalara irinyuld eljdris soran készitett vagy régzitett, a dontés megalapozasat szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és
a megismerhetSség  kizarisahoz fliz6d6 kozérdek sdlyanak mérlegelésével - a Hivatal vezetdje
engedélyezheti. Az adat megismerésére irinyuld igény, a déntés meghozatalat kovetGen akkor utasithatd
el, ha az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
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hataskorének illetéktelen killsé befolydstdl mentes ellatasat, igy kulondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(6) Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a
masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény

(1) A kdzérdekd adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus aron barki igényt nydjthat be,
mely illetékmentes. Az Orszdgos Szlovak Onkorminyzat Hivatala hivatalvezetSjéhez vagy az érintett
intézmény vezetdiéhez kell benyujtani, fészabalyként igénybejelentd lapon. Az adatszolgaltatast akkor is
teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitltésével kertlt benydjtasra.

(2) A kézérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek a Hivatal és intézmény az igény tudomdsara
jutasat kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a meghatirozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Ertél az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon
beltl tajékoztatni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelm@, a Hivatalvezetd vagy intézmeényvezets felhivia az igénylét az
igény pontositisara.

(4) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumsészrdl, annak taroldsi modjatdl
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Hivatal és intézmény kizirdlag a masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjedden allapithat meg koltségtéritést,
amelynek Gsszegét az igényld kérésere elére kézolni kell.

(5) Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(6) Az adatigénylésnek koézérthet§ formiban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézértheto formaban nem lehet eleget tenni.

(7) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igényben elekironikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Gton értesiteni kell az
igénylot.

(8) A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A
tajékoztatas soran mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok biztonsagat, valtozatlansagat.

(9 A koézérdekd adat megismerésére iranyulo kérelem alapjan a Hivatal az Orszagos Szlovak
Onkormanyzat honlapjan, illetve az intézmények sajit honlapjin keresztil térténd kozzétételre, illetve
elektronikus dton torténd adatszolgiltatisira is a jelen szabalyzat szabilyai megfelel6en alkalmazandok.

(10) A kérelemre vilaszt adni a Hivatalvezetd és intézményvezetd jogosult és koteles. Ha a kérelmet nem
a hivatalvezetének, intézményvezetdnek nyudjtottak be, akkor a Hivatal szervezeti egységének vezetie

haladéktalanul koteles megkiildeni a hivatalvezetonek, intézményvezetének a kérelmezd egyidejd
értesitése mellett.



(11) Ha a kérelmezé jogl személy (vagy mas szervezet), és annak képviseldje (a tovdbbiakban egyiitt:
kérelmezd) nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, a hivatalvezetd és mtézményvezetd
(amennyiben lehetséges) koteles segitséget nyajtand.

(12) Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul a kérelem, melyet mar kiléon toérvény vagy e
szabdlyzat szerinti modon kotelezben kozzétettek, a kérelmezét errdl tajékoztatni kell a fellelhetdséget is
ideértve.

(13) A kért adat kérelmezdvel vald megismertetéséhez a Hivatalnak, intézménynek megfeleld iddt, targyi
feltételeket (szitkség szerint killon helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd jogosult jegyzetet késziteni,
és az adatokrdl masolatot kérni. A kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve 2 masolast és az adatok
meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat, illetve csoportositasat is) Osszefiiggésben felmerGle
koltséggel aranyos térités kérhetd.

V.
Kézérdekili adatok kdzzététele

A Hivatal és a gazdasagl szervezettel nem rendelkezd intézmények feladatkorébe tartozd tgyekben - a
koltségvetésére (Gzlett tervére) és annak végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara
és az erre kototr szerzédésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és személyek részére kilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemeény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Elektronikus kézzététel kotelezettsége

A kotelezGen kozzéteendd koézérdekl adatokat internetes honlapon, digitilis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkil kimdsolhatd moédon, a betekintés, letoltés, a nyomtatds, a kimdsolis és a haldzat
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (tovibbiakban: elektronikus
kozzététel) A kdzzétett adatok megismerése személyes adat kdzlésehez nem kotheto.

VL
Eljardsi szabalyok

1) Az adatigények teljesitésének eljarasi rendje

Az Orszagos Szlovik Onkormanyzat és Hivatala, és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
intézmények kézérdekd adatait, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatait a www.slovacihu internetes
honlapon ¢és az intézmények sajat honlapjan kell kozzétenni.

Az adatteljesitést papiralapon és a megadott elektronikus cimre 1s teljesiteni kell.

A honlapon a leggyakrabban igényelt dokumentumfajtikat is kozzé kell tenni. A Hivatalnak és
intézménynek a formanyomtatvinytél eltéré formaban és tartalommal érkezé igényeket is teljesitent kell.
Az adatigény széban is teljesithetd, ha az rovid, célszert és elégséges, illetve ha a bévebb szébeli
adatigény teljesitését eldre egyeztettek.

A megvalaszolast, teljesitést a lehetd legrovidebb idé alate - figyelemmel az Avtv. rendelkezéseire - kell
elvégezni. A szobeli kérelmek lehetdleg azonnali teljesitésére kell torekedni, feltéve, ha az kénnyen
tefjesithetd.

2) Az adatigénylések teljesitésének egyes kérdései

A kozérdekl adatok megismerésére beérkezett egyvedi igények elutasitasa:



A megtagadasnak tartalmaznia kell: A megtagadas tényét és okat az Avtv. bekezdéseire figyelemmel,
jogorvoslatra torténd hivatkozast és a lakohely szerinti Birdsagnak/Torvényszéknek a megjelolését,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nydjtani, a per illetékmentes voltara térténd utalast.

3.) A koltségviselés kérdéser:

A Hivatal és intézmény kizardlag a masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult koltség

mértékéig terjedden allapithat meg koltségtéritést, amelynek osszegét az igénvls kérésére elore kozolni

kell.

A koltségtérités dsszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kézérdeka adatigénylést.

Amennyiben az adatigénylé nem fizeti meg a koltségtérités Osszegét, vagy annak mértekét vitatja, a
Hivatal és intézmeény a kezelt személyes adatok birtokaban mas jogl uton érvényesitheti igényét.

VII.
Zard rendelkezések

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld szabalyzat 2020. februar 25. napjan lép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell
a.) olyan jogszabalyi eloiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint
b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmerulésétdl szamitott 30 napon beldl kell végrehajtani. A modositasok
elvégzéséért a hivatalvezetd a felelds.

hivatalvezetd
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Az elérhetdség megadisa, amelyre az adatszolgaltatast teljesiteni kell*

Keérelmez6 alairasa

* Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszam, e-mail cim megadasa



Megismerési nyilatkozat

A 2020. februar 25-t6] hatalyos Kozérdeka adatok megismerésére iranyulo igények intézésének és
kozzétételének rendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkim soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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