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2021. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

Az dllamhdziartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvénynek (Aht.), valamint a koltségvetési
szervek belsd ellendrzésérdl szol 370/2011.(XIL31.) Korm. rendeletnek (Bkr.) megfelelden a
kézpénzek felhasznaldsdban résztvevd koltségvetési szervezetek kotelesek belsé ellendrzési
rendszert miikddtetni abbél a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara bizonyossigot
nytjtsanak az altala kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitdsi és kontroll rendszerek
megfeleloségét illetden.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv dltal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely a kovetkezd [0
célokat szolgalja:

- A tevékenységeket szabélyszer(len, valamint a megbizhaté gazdilkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonyséag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre,

- Teljesitse az elszamolasi kdtelezettségeket,

- Megvédje a szervezet erbforrasait a veszteségektdl (karoktol).

A Bkr. 31. § szerint: A bels6 ellenérzési vezetd - dsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel -
tsszedllitia a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az éves ellenbrzési
tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon,
valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére alld eréforrasokon kell alapulnia.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasat;

b) a tervezett ellenOrzések targyét;

¢) az ellendrzések céljat;

d) az ellenérizendd idészakot;

) a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozasat;
f) az ellenbrzések tipusat;

g) az ellenOrzések tervezett litemezését;

h) az cllenbrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezéset;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

Jj) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast,

1) az egyéb tevékenységeket.



1. A 2021. évi belsé ellendrzési terv szoveges indokolasa

Az Orszagos Szlovak Onkorményzat Hivatala (tovabbiakban: 0870 Hivatala) a
jogszabalyoknak megfeleléen Osszeallitotta a 2021. évi belsé ellendrzési tervét, amely
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon alapul.

Az éves ellendrzési terv dsszeallitisa az alabbi szempontok szerint tortént:

e Az ellenérzési prioritisok meghatarozasa, tematikus felsorolisa.

+ Kockazatelemzés.

+ Az ellendrzési lefedettség nivelése.

» Az ellendrzés hozzaadott-értékének nivelése.

« Az ellendrzési kapacitis megtervezése, bemutatasa.

« Az egyes ellenérzési tipusok elkiiloniilt meghatirozasa és megoszlasinak
kimutatésa.

o Az ecllenérzések mellett a tandcsado6i szerepkor, a képzés és az egyéb
tevékenységek tervezése kapacitisigény és a rendelkezésre 4lld kapacitas
szempontjabol.

« Soron kiviili és tanacsadoi ellenérzések elvégzésének tervezése.

A 2021. évi belsé ellenérzési terv készitésénél, a konkrét ellenérzési célok
meghatarozasanal a kévetkezé prioritasokra voltunk figyelemmel:

Az elsd kiemelt teriilet az iratkezelés utdellendrzése, hiszen a 2019. évben a belso ellendrzés
keretében az iratkezelést ellendrzése megvalosult és tobb javaslatot fogalmazott meg az
ellenérzés. A belsé ellendrzés utdellendrzés keretében kivdnja ellenérizni, abbdl a célbdl,
hogy a korabbi javaslatok megvalésultak és az iratkezelés megfelel-e a jogszabalyi és belsd
szabalyzat szerinti eldirasoknak.

> Az iratkezelés utéellendrzése az Orszagos Szlovak Onkorméanyzat Hivatalanal

A masodik kiemelt teriilet a munkaiigyi ellendrzés, mivel a COVID-19 jarvény miatt
megndvekedett a home office munkavégzés. Az ellendrzés abbol a célbol valosul meg, hogy
az. Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatalanal a munkaidé nyilvéntartasok, szabadsag
nyilvantartasok megfeleld vezetése megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak.

.

» Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatal munkaiigyi ellen6rzése

A harmadik legfontosabb teriilet a kontrolltevékenységek ellendrzése, mely a kdzpénz és
vagyonvédelmét hivatott biztositani a killonféle jogszabalyokban foglaltaknak megfelelen,
killondsen a szerzddéskotések, kotelezettségvallalasok, teljesitésigazolasok, utalvanyozas
teriiletén. A 2020-ban lezarult MAK ellendrzésben megfogalmazott javaslatok teljestilésének
vizsgalatat is elvégzi a belsd ellendrzés.

» A bels6 kontrolltevékenység ellendrzése

2. A belsd ellendrzés altal elvégzendé ellendrzesek tipusai:

s Szabalyszertiségi ellendrzés
e Pénziigyi ellendrzés
o Utoellendrzés

(A}



3. A belso ellenorzés személyi feltételei:

Az OSZO Hivatala a Belsd ellendrzést kiils szolgaltatd igénybevételével, mint 6nallo,
fiiggetlen belsd ellendrzés keretében valosul meg. A munkat 1 6 belso ellendr latja el az
elkészitett tervnek megfelelden, aki a belsd ellendrzési vezetd feladataiért is felelds.

A koltségvetési szervnél belsod ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol és kotelezod
szakmai tovabbképzésérdl szolo 18/2009.(X.6.) PM rendelet 7.§.(4) bekezdése szerint a
nyilvantartasba vételt koveté év februar 28-ig koteles a belsd ellendr az ,ABPE L szakmai
tovabbképzésre jelentkezni, és vizsgat tenni. A belsé ellenér ezen vizsgakotelezettségiiknek
eleget tett.

Ezt kovetden kétévente kell a valaszthatd szakmai teriiletek valamelyikén - az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kijeldlt kozremikddd szervezetnél — az ,ABPE 11.”
kotelezé szakmai képzéseken részt venni, amelyet a belso ellendr folyamatosan teljesit.

4. A belsé ellen6rzés 2021. évi munkaido mérlege

A feladatellatast a megbizasi szerzodés részletesen hatdrozza meg. Az éves munkaidd
sziikséglet kb. 320 ora.

Az éves munkaidd keret tehat kb. 40 ellendrzési nap, mely 15% soron kiviili és tanacsado 1dot
is tartalmaz. Amennyiben megbizd tobblet feladat elvégzését irja eld, akkor a tébblet idore
vonatkozodan a belso ellendr kiilén dijazasra jogosult.

5. A 2021. évre tervezett ellendrzések téma, tipus és idépont szerinti megoszlisban

Az OSZO 2021. évi Belsé ellendérzési munkatervét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A
tablazatban feltiintettiik az ellendrzések tipusat, targyat, céljat, az ellenérizend6 idoszakot, az
ellendri kapacitast, az ellendrzés modszerét-, iitemezését, valamint az ellen6rzott szervezeti

egységet.

6. Egyéb feladatok

e A Belso Ellendri Kézikonyv aktualizalasa, modositasoknak az atvezetése.

o Azellenorzésekre valo felkésziilés, szakmai anyagok attanulmanyozasa.

e Az 0SZO-nal felmeriils gazdasigi kérdésekben sziikség szerint tandcsadéi
tevékenység.

o Az ellentérzések befejezése utan a jelentések elkészitése és az ellendrzotthdz torténd
eljuttatdsa. Az ellendrzésekben érintett vezetdk tajékoztatasa.

o Az ¢ves ellendérzési tervek, valamint az éves ellenérzési tevékenységrol szolo
beszamolo elkészitése, és megkiildése jovahagyasra.

e A kockazatelemzések Gsszeallitasa.

e A Bkr.-ben eldirt belsé ellenérzési nyilvantartas folyamatos vezetése.

o Belso ellentri szakmai tovabbképzéseken, eléaddasokon valé részvétel.

Melléklet: 2021. évi Eves belsd ellendrzési terv tablazat

Budapest, 2020. oktéber 30.
’ Uenich - Do
Menich-Jonas Judit
belst ellendrzési vezet
Jovahagyom:

Budapest, 2020. oktober 30. *. \

\
Dr.Szabo\Zoltan
hivatalvezetd
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4. OSZO Mivatal| Targya: Az Orszagos Szlovak | Az 0SZ0 | Szabalyszeriiségi 2021. 6 ellendrzési
Munkaiigyi Osztilya | Onkormanyzat Hivatal munkaiigyi | munkaiigyi ellen6rzés harmadik nap
ellenérzése jogszabalyi negyedév
Cél: annak a megallapitasa, hogy az | clbirdsck be nem
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Gazdasagi Osztalya | ellenérzése mitkddésének ellendrzés masodik félév | nap
Cél:  annak  megallapitdsa, hogy  a | ellendrzési
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meghatdrozd jogszabalyokban foglaltaknak | gyakorlisa
szerzddéskotések, kételezettségvallalasok,
teljesitésigazolasok, utalvanyozas teriiletén. Magas
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6. OSZO, Hivatala, | A belsé ellenérzési kézikdnyvben eléirt 2021. év 6 ellenorzési
onalloan  miikédé | feladatok elvégzése folyamatos nap
koltségvetési » 2022 ¢évi ellendrzési terv készitése
szervek » 2022, évi Osszevont ellendrzési terv
készitése
> Ellenérzések €s intézkedések
nyilvantartasa
Osszes kiegészitett ellenérzési napok szama: 34 ellenérzési nap
Soron kiviili ellenérzés és tanacsadas idéigénye: 6 ellendrzési
* A 370/2011. (XL 31.) kormanyrendelet n.
* Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt idoszitkséglet
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Jovahagyta:

Készitette:
\&%ﬁv&\m\ Q\w«e\
zoa%-._o_h\m_ Hdit

belso ellendrzgsi vezetd

T, p
Dr. Szabo Zoltan
hivatalvezetd

Dokumentum cime: Eves belsd ellendrzési terv

Dokumentum kodja: BEK-F2

Oldalszam:

3/1

Valtozat szama: .
Ervénybe lépés:  2019.03.01.




