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Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat, az Orszagos Szlovik Onkormanyzat Hivatala
és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd mtézmeények

Beszerzési Szabalyzata

Elfogadva a 25/2016 (IL. 23.) OSZO KGY hatirozattal.
Modositva a 118/2018 (IX. 25.) 0SZ0O KGY hatéarozattal.
Felitlvizsgalva: 2020. februar 25.



As: Orssdgos Siovik Onkormdnysat Kozgyilése a kigbeszersisekrsl! ssolf tirvény batdhya ald new tarfosd
bessersési eljardsok lefolytatdsdra ag, dllambdzsiartdsrél 3616 torvény végrehajtdsardra kiadott 368/ 2011. Korm.
rendelet 13. § (2} bekesdés b) pontja alapjan az; aldbbi Besgersési Ssabdlysatot (fovdbbiakban: §Szabdlyzar)
alkotja:
I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabadlyzat célja

1.1. A koérzbeszerzésekrGl sz6lo torvény hatdlya ali nem tartozd beszerzések rendjének
szabalyozisa, annak érdekében, hogy a kdzpénzek felhasznalisa atlithatd és nyilvanossig iltal
ellendrizhetd, tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasiga biztositott legyen.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. E Szabilyzat szerint kell eljirni azokban a beszerzési eljarasokban, amelyek megrendeléje
vagy ajanlatkérdje (tovabbiakban egyuttesen Ajanlatkérd) az:

Orszagos Szlovik Onkorméanyzat (tovibbiakban OSZO);

Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatala (tovibbiakban Hivatal);

Magyarorszagi Szlovikok Konyvtara és Dokumenticios Kézpontja;

Vertigo Szlovak Szinhaz;

Magyarorszagi Szlovakok Pedagdgiai Médszertani Kézpontja;

Magyarorszagi Szlovakok Kutatomtézete;

Magyarorszagl Szlovakok Kulturalis Intézete;

Magyar-Szlovak Keét Tanitasi Nyelvi Altalanos Iskola és Ovoda, Tétkomlds;

Szlovak Tanitasi Nyelvi Ovoda, Altalinos Iskola, Gimnizium és Kollégium, Budapest
melyek gazdalkodasival kapcsolatos feladatait az Orszigos Szlovik Onkorminyzat Hivatala litja
el

VVVVVYVYYVYYY

2.2. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az eljirasok tervezésében, elokészitésében és lebonyolitisaban
részt vevd személyekre, szervezeti egységekre és szervezetekre.

2.3. Ajanlattevd ajanlattételre és beszerzés teljesitésére jogosult olyan egyéni vallalkozod, gazdasigi
titsasag, cgyéb szervezet lehet, akinek az alapitd okirata (tarsasagl szerzédése), cégkivonata,
egyéni villalkozdi igazolvinya, mikodési engedélye vagy egyéb kozhiteles okirata alapjin a
tevékenységl kore kiterjed az ajanlatkérésben szerepld tevékenység elvégzésére.

2.4. Beszerzés alatt értendS minden olyan Polgari Torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a
tovibhiakban: Ptk) szerinti szerzédéses jogviszony, amelyben az ajanlatkérd jogok és
kotelezettségek alanyava valik, feltéve, hogy a beszerzési cljarisban létrejovd szerzédés nem
mindstl kdzbeszerzési szerzédésnek.

2.5. Jelen szabdlyzat hatilya abban az esetben terjed ki az allami vagy eurdpai unids palyazati
forrasbol megvalosuld beszerzésekre, amennyiben a palyazati charas szabalyai vagy a
timogatisi szerzGdés ezt eldirja, egyébként az ilyen projektekre a pilyazati feltéreleket, illetdleg
tamogatast szabilyozd jogszabalyi eléirasokat kell kozvetleniil alkalmazni.

2.6. A beszerzés megkezdése elGtt a becsiilt érték szamitasira vonatkozd kozbeszerzési
torvényben meghatirozott elbirasokat figyelembe kell venni. Amennyiben a szamitis alapjan

2



megallapirast nyer, hogy a beszetzés nem tartozik a kdzbeszerzési jogszabily hatilya ala, abban az
esetben e Szabdlyzatban meghatirozottak szerint kell eharni.

A beszerzés (szerz4dés, megrendelés) értéke alatt az AFA nélkitl szdmitott ellenszolgaltarast kell
érteni. Az idSszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idtartamra kotott — szerzédéseknél a
becstlt érték kiszamitasa soran az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni.

2.7. Ertékhatartd] fuggetleniil az Ajinlatkérd valaszthatja a szigoribb beszerzési eljarisi format is.
3. Alapelvek

3.1. A Deszerzési eljarisban az Ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagit és
nyilvanossagat.

3.2. A beszerzés sorin esélyegyenl8séget és egyenld banismaodot kell biztositani az Ajanlattevék
szdmara.

33. A Dbeszerzés megvalositisa soran torekedni kell a komyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére. A beszerzésre keriild termékek lehetéleg minél nagyobb aranyban
tartalmazzanak Ojrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben wjrahasznosithatéak
legvenek. A beszerzés soran igyekezni kell a papirfelhasznalas minimalizalisara. Az egészségre és
a kérnyezetre drtalmas veszélyes anyagok beszerzését lehetSség szerint keriilni kell.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. A beszerzések elSkészitésében, az ajanlatok elbirdlisaban és a dontéshozatalban részt vevd
személy, illetSleg szakértd:
» nem lehet ajanlattevd, iletve az ajanlattevének, vagy az ajanlattevd képviselGjének
hozzatartozoja (Ptk.8:1 § (1) 2. pontya);
» nem dllhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzdéses jogviszonyban;
» nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa, az ajanlattevd vezetd
tisztségviselSje, vagy feligyeld bizottsaginak tagja.

42. A Dbeszerzésben részt vevé a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelentent.

5. Kizard okok

5.1. Az eljarasbél ki kell zarni azt az Ajanlattevét:
» aki végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd-, lletve felszamolasi eljaras van folyamatban;
» akinek kéztartozdsa van és az addhatdsig a részére részletfizetést vagy fizetési halasztast
jogerds dontésevel nem engedélyezett;
» az OSZO-nél és a fenntartisaban mikodé Intézményeknél, Hivatalnil 6t évnél nem
régebben végzett beszerzési tevékenységnél vallalt szerzédéses koételezettségének
megszegését jogerds kozigazgatasy, illetve birdsagi hatarozat megallapitotta vagy tartozasa

all fenn.
6. Ajanlatkér6i jogkor gyakorlasa

6.1. Az Onkormaényzat beszerzései esetében az ajanlatkérdi jogkdr gyakotldja az Elndk, a Hivatal
beszerzésel esetében a Hivatalvezetd, Intézmények beszerzésel esetében az Intézmeényvezetdk. A
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beszerzés meginditasarol, beérkezett ajanlatok elfogadasardl, beszerzés eredmeényrdl és a nyertes
ajanlattevé személyérdl 6k jogosultak dontent.

6.2.A beszerzési eljaras tervezését, elSkészitését és lebonyolitisat az OSZO és Hivatal nevében
indult eljarasok esetében a Hivatal, az Intézmény esetében az Intézmény folytatja le a Hivatal
kézremukodésével.

7. A beszerzés lebonyolitasaért felelgs személyek

7.1. Elnok/Hivatalvezetd /Intézményvezets:

» meghatirozza a beszerzés alkalmassigi kévetelményeinek, biralati szempontjanak, és a
lényeges szerzédéses feltételek eloirasat;
megvizsgalja, hogy a beszerzés forrasa (koltségvetést fedezete) rendelkezésre all;
meghatirozza a meghivandé Ajanlattevoket;
kijeloli a Biralé Bizottsag tagjait, amennyiben erre szitkség van;
kijeloli a Hivaral/Intézmény munkatarsai kozil az adott eljards clékészitését és
lebonyolitasit végzd személyt {tovabbiakban: Felelés Ugyintézd).

vV VYV VYV

7.2. Felel6s Ugyintézé:

» gondoskodik az iratok ikeatasarol;

» egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek, intézmények munkatarsaival;

» elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat és megktldi az érintetteknek;
o elkésziti az eljiras meginditasdhoz szikséges ajanlatkérést, ajanlateételi felhivast,
o elkészit a bontasi jegyzékonyvet,
o elkésziti a hianypétlasra vald felszolitdst, amennyiben arra sziikség van,
o az Elndk, a Hivatalvezetd, illetve az Intézményvezetd részére jovahagyasra

elkésziti a beérkezett ajanlatok biralati jegyzdkonyvét, dontést javaslatot,

» kezdeményezi az iratok aldirasit;

» az ajanlatok érvényességének ellendrzése;

» gondoskodik az iratok kozzétételérdl, amennyiben szikséges.

7.3. Hivatalvezetd/Intézményvezetd munkatirsai kozil legalabb 3 £6s Biralé Bizottsagot jelSlhet
ki. Amennyiben a legalacsonvabb Gsszegl ellenszolgaltatas mellett  tovabbi  biralati
részszempontot is alkalmaznak, Birald Bizottsagot ki kell jeldlni.

7.4. Birald Bizottsag feladata:
> az ajanlatok érvényességének ellendrzése;
» hianypotlas kezdeményezése adott esetben;
» dontési javaslatot tartalmazo biralatl jegyzdkonyv elkészitése.

7.5. Biralé Bizottsig tagjai lehetnek: Hivatalvezetd-helyettes/Intézményvezeté helyettese,
Intézmeényvezetd meghizottja, Gazdasigi vezets/Gazdasagi [roda tigyintézdje, Felelos Ugyintézo,
a bevont szakértd adott esetben.

8. Hianypotlas
8.1. Hianypodtlasra minden Ajinlattevének egy alkalommal van lehetésége, de az nem tranyulhat

az ajanlat érdemi részének, igy az ar Osszegének vagy egyéb birdlati részszempont szerinti
megajanlasnak a modositasara, az kizardlag adminiszerativ jellegl pontositasra szolgal.



9. Biralati szempontok
9.1. A birdlat szempont elsédlegesen a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatds szempontja lehet.

9.2. Abban az esetben alkalmazhaté tovabbi biralati részszempont, ha a Hivatal vagy Intézmény
szakmal véleménye alapjin a beszerzés jellege miatt, az ellenszolgaltaras mellett, tovabbi biralati
részszempontok is indokoltak (pl. garancia idGtartama, teljesitési hataridd, rendelkezésre allasi id6,
minéségi eldirasok, kornyezetvédelmi szempontok).

A biralatd részszempontok szerinti pontkiosztast és sulyszamokat az ajanlattételi felhivasban elére
kozolnt kell.

9.3. A beszerzés tirgyin tulterjeszkedd ajanlatndl a nem kért, tébblet ajanlati részt figyelmen kiviil
kell hagyni a tdbbi ajinlattal t61ténd Ssszehasonlitds soran. Ha a tobbletet tartalmazé ajinlatot az
birdlat sorin figyelembe kivinjik venni, akkor a t6bbi ajanlattevét is fel kell hivni ajinlatinak
kibGvitésére és csak az 1 ajanlatok hataridSben térténd beérkezése utin lehet a biralatot
elvégezni.

10. Ajanlati k6tottség

10.1. Ajanlati kotottség az ajanlateétell hataridé lejartaval kezdddik. Ajanlattevd ajanlatat e
hataridd lejartaig modosithatja vagy visszavonhatya. '
10.2. Az ajanlattevd ajanlati kototesége az ajanlatréreli hatando lejartatdl szamitott 30 nap.
10.2. A nyertes Ajinlattevd és a mésodik legkedvezSbb ajanlatot tevé az ajanlati kotdttsége az
ajanlatkérésben meghatarozott eredményhirdetési idépontot kovetéen harminc nappal
meghosszabbodik.

11. Ervénytelen ajanlat

11.1. Eﬂ*énytelen az ajanlat, ha:

az ajanlattételi hataridé lejarta utdn nydjtottak be;

az Ajanlattevét az eljarasbol kizartak;

nem felel meg az ajdnlatkérésben vagy jogszabalyban foglalt kdvetelményeknek;
az Ajanlattevd nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi kovetelményeknek.

YV VYV

12, Szerzédéskotes

12.1. Ajanlatkérd a szerzodést az ajanlati kotottség 10.1. pont szerinti id6tartama alatt kizarolag a
nyertes ajanlattevével kothetd meg. Amennyiben a nyertes ajinlattevével a szerzédéskotés annak
visszalépése miatt meghitsul, a szerzédés a kovetkezd legkedvezébb ajanlattevovel 1s
megkothetd, feltéve, hogy az ajanlatkérésben az Ajanlatkérd ezt kikototte.

13. Jogfenntartas

13.1. Az ajinlatkérés onmagaban nem mindsil az Ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalisnak,
Ajanlatkéré minden esetben fenntartja a jogot arra, hogy a beszerzési eljarast indoklas nélkal
birmikor eredménytelenné nyilvanitsa és egyik ajanlattevivel se kosson szerzddést. Az
eredménytelenné nyilvanitas okirdl azonban feljegyzést kell késziteni.

13.2. Ajanlatkérd az ajanlatkérést az ajinlattételi hatiridd lejartaig barmikor médosithatja, illetve
visszavonhatja. A moédositasrd]l és a  visszavonasrdl irasban értesiteni kell az érintett
ajanlattevdket.



14, Eredménytelen eljaras

Eredménytelen az eljaras, ha:

YV YVVY

nem érkezett ajanlat;

csak az ajanlattételre megadott hataridé utin nygjtottak be ajanlatot;

egyik ajanlattevd sem felel meg az ajanlatkérés feltételeinek (érvénytelen ajanlatok);

egyik ajanlattevé sem tett a vendelkezésre 4ll6 fedezet mértékére tekintetrel megfelels
ajanlatot;

az ajanlatban megajanlott ellenszolgaltatds mértéke eléri a kozbeszerzési értékhatart,



IL. Fejezet
Beszerzési eljarasok tipusai

1. Szobeli kdtelezettségvallalas

1.1. Azon beszerzésnél, amelynek becsult értéke kevesebb, mint brutté 200.000,- Ft nincs szitkség
irasbeli kotelezettségvallalasra, azaz visszaigazolt megrendeldre vagy irasba foglalt szerz6désre.

1.2. A szébeli kotelezettségvallalist megelézden a pénzigyl ellenjegyzésre jogosulttdl legalabb
szobeli jovihagyist kell kérni annak ellendrzésére, hogy a kotelezettségvallalas teljesitésére a
fedezet biztositott-e.

2. Megrendelés

2.1, A brutté 200.000,- Ft feletti becsult értéki beszerzés kizardlag irasban, visszaigazolt
megrendelével vagy szerzédéssel torténhet.

2.2. Azon beszerzésnél, amelynek becstlt értéke eléri a bruttd 200.000,- Fr-ot, de nem éri el a
nettd 3.000.000,- Ft-ot, legalabb 3 ajanlatot kell 6sszehasonlitani.

2.3. Beszerzési piackutats alapjan legalibb 3 azonos targyu ajanlatot kell Gsszehasonlitani, ami
torténhet rendelkezésre allé arlista, kataldgus, intemeten t6rténd tdjékozodas vagy ajanlat kérés
alapjin. Az ajinlatok 6sszehasonlitasat irasban dokumentilni kell.

2.4. A megrendelés elkiildése elétt a pénziigyi ellenjegyzésre jogosuletdl irasbeli jovihagyast kell
kérni annak ellendrzésére, hogy a teljesitésére a fedezet biztositott-e.

2.5. A megrendelést igazolhato modon frasban (postai uton, faxon, e-mailben vagy személyesen)
kell a cimzetthez eljuttatni, a megkiildés idSpontjit a megrendelésben fel kell tintetni.

2.6. A megrendelében szerepelnie kell minden olyan adatnak és feltételnek, amelyet az elvart
teljesitéshez figyelembe kell venni. Meg kell hatarozni a mennyiséget, mindséget a kialkudott
arakat, teljesitési hataridGt, az ajanlati kotottség idStartamat, dlletSleg az adott megrendelésre
vonatkozo esetleges specialis elvarasokat.

2.7. A megrendeléssel megkeresett szolgaltatonak a megrendelés atvételének napjatdl szamitott 3
munkanapon beldl vissza kell igazolnia a megrendelés elfogadisat. Amennyiben hatiridén belil
nern torténik meg a visszaigazolas, ugy azt targyvtalannak kell tekintent.

2.8. A szabilyszer teljesitést a teljesitésigazolisra jogosult személy a megrendeldn vagy kulon
nyilatkozatban igazolja.

2.9. A hibatlanul teljesitett megrendelés kifizetéséhez az arrdl kidllitott szamlat, vagy mas alkalmas
pénziigyl bizonvlatot a visszaigazolt megrendelével/szerzédéssel és a teljesitésigazolassal egyiitt
kell teljesitésre a Gazdasagi Irodanak atadni. :



3. Ajanlattételi felhivassal induld beszerzés

3.1. Minden olyan beszerzés, amelynek becsult értéke eléri a nettd 3.000.000,- Ft-ot, de nem éri el
a nemzeti kozbeszerzési értékhatart, legalabb 3 teljesitésre képes ajanlattevd egyenld feltételek
mellett torténd ajanlattételre sz0l6 felhivasaval torténik.

3.2, Az Ajanlattevok kivalasztasat megel6zden piackutatist kell végezni a beszerzés teljesitésére
alkalmas személyek és gazdasagi szereplSk felkutatasa érdekében.

3.3. A beszerzés targvat pontosan, objektiv mennyiségi és mindségi mutatok alapjan kel
meghatarozni, amelyek alapjan az ajanlatok egymassal Osszehasonlithatdak és a biralat soran
megallapithat6 a nyertes ajanlatnak a t6bbi ajanlattal Gsszehasonlitott elényei.

3.4. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a 1. szamu melléklet szerinti adatokat kell tartalmaznia.

3.5. Az ajanlattételi felhivast a kotelezettségvallalasra jogosult személy hagyja jova. Egyidejaleg
kell megkiildeni ajanlattevék szamara, agy, hogy a megkildés idépontjat és tényét megfeleléen
igazolni lehessen.

3.6. Az ajanlattételi hataridét oly modon kell meghatirozni ota-perc pontossaggal, hogy az
ajanlatok elkészitésére elegendd idotartam illjon rendelkezésre. Az ajanlattételi hatarid6 nem lehet
rovidebb 3 munkanapnal.

3.7. Amennyiben az Ajinlatkérd az eljards soran targyalni kivin az Ajanlattevékkel a felhivasban
rogzitenie kell targyalas menetét és szabalyait.

3.8. Ajanlattevdk a megfelel ajanlattétel érdekében irasban kiegészitd tajékoztatast kérhetnek az
Ajanlatkérétsl. '

Ajanlatkéré az eljards soran valamennyi Ajanlattevd szamdra, - az egyenld esély biztositisa
érdekében - az ajanlat megtételéhez szikséges valamennyl kiegészité mformaciot a tobbi
ajanlattevd értesitése mellett megadja.

3.9. Az ajanlatot, vagyis a hianytalanul kitoleott ajanlad lapot 1 eredeti példanyban, cégszert
alairassal ellatva, csak lezart boritékban, postal Gton vagy személyesen lehet benyujtani.
Amennyiben szemeélyesen torténik az ajanlat benyujrasa, ugy az atadas-atvétel tényét irasos
formaban dokumentalni szitkséges, amely az atado-atvevd nevét, alairdsat, az atvetel idejét, és a
kaldemény jellegét tartalmazza.

3.10. Az Ajanlattevé nyilatkozattételre jogosult képviselbjének nyilatkoznia kell az ajanlatban,
hogy
» a beszerzés targyihoz szikséges feltételekkel és engedéllyel rendelkezik, szerepel a
jogszabaly altal eléirt nyilvantartasokban;
» 2z ajanlat benydjtisinak idépontjiban nem all végelszimolis, felszimolds vagy csédeljaras
alatt;
» koztartozasmentes, Ajanlatkérével szemben tartozdsa nincs;
» megismerte és elfogadja az ajanlattételve sz6lo felhivas feltételeit.

3.11. A beérkezett ajanlatokat tartalmazd zart boritékokat az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjiban a Hivatalvezetd/az Intézményvezetd vagy az altaluk megbizott személy bontja fel.
Felbontas elott meg kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett idére ¢és, hogy a beérkezett
ajanlatokat tartalmazd boritékok lezartak-e, illetve sértetlenck-e.
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A bontisi eharason az Ajanlatkérd részérdl legalibb 2 £6 jelenléte szilkséges, a bontison minden
Ajanlattevd képviselGje kitlon meghivd nélkill részt vehet,

3.12. Ajanlatkéré az adott beszerzésre szant forrds Osszegét a bontisi eljirdson ismertetheti,
kézvetentl a bontas eldtt.

3.13. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az Ajanlattevdk nevét, cimét, valamint azokat a
szamszerisitheté adatokat, amelyek a birdlat szempont (részszempontok) alapjan értékelésre
keriilnek.

3.14. Az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Felelds Ugyintézé késziti
el, és a bontasi eljardson az Ajinlatkérd képviseletében jelen lévé személyek irjak ala. A bontasi
jegyzokonyvet az ajanlattevok részére a bontast kovetd 5 munkanapon belil meg kell kiilden.

3.15. A hataridére beérkezett ajanlatokat a Felelés Ugyintézd vagy Birald Bizottsag ellendrzi és
amennyiben szitkséges hianypotlasi felhivas megkildését kezdemeényezi. Az ajanlatok birdlata
sorin meg kell illapitani, hogy a benyuijtott ajanlat megfelel-e az ajanlatkérés feltételemek,
jogszabalyi kovetelménveknek.

Ezutin dontési javaslatot tartalmazé biralati jegyzékonyvet kell késziteni.

3.16. Az ajinlatok biralatar6l készitett jegyzdkonyvnek/biralati lapoknak legalabb a 2. szamu
melleklet szerinti adatokat kell tartalimaznia.

3.17. A Felelds Ugyintézé vagy a Biralé Bizottsig déntési javaslata alapjan az ajanlat(ok)
elfogadisirdl és a nyertes ajanlattevérdl az ajanlatkérdi jogkor gyakorldja dont.

3.18. A beszerzés eredményrdl sz616 tajékoztatd levelet a déntést kévetd 5 munkanapon beldl a
Felelos Ugyintézd készit el és kiildi el az Ajanlattevéknek.

3.19. A nyertes ajinlattevivel irasban szerzédést kell kétnd, csak ezt kdvetden kezdddhet meg a
teljesités.

3.20. Hibadan teljesitést kdvetben az arra jogosult személy igazolja a teljesitést, amely alapjan a
szerzOdésben megjeldlt modon kiallithaté a szamla.

3.21. Pénzigyi teljesitésre a Gazdasagi [roda részére a megkotdtt szerzédést, a nyertes ajanlatot, a
teljesitésigazolast és a szamlat vagy mas pénzigyl bizonylatot kell atadni.

4, Egy ajanlattevé meghivasaval torténd beszerzés

4.1. Egy apnlattevd meghivasaval kezdeményezhetd minden olyan beszerzés, amelynek a becstlt
értéke nermn éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatirt és az alibbi valamelyik {feltétel fennall:

» a szerz6dést miiszaki-technikai sajatossigok, miivészeti szempontok vagy kizarolagos
jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesitent;

» az Ajanlatkéré dltal elére nem lithaté okbdl rendkiviili strgdsség (Clet- illetve
balesetveszély vagy vagyonvédelem elharitisa) mertl fel;

» a koribban meghkotoet szerz6désben nem szerepld - de el6re nem lithatd korilmények
miatt kiegészitd megrendelés szitkséges a teljesitéshez, feltéve, hogy a kiegészitd
megrendelést miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az Ajanlatkérdt érintd jelentds nehézség
nélkil nem lehet elvilasztani a korabbi szerz6déstSl



4.2. Az egyetlen Ajanlattevd ajanlatainak benyujtasa soran nem kell bontasi és biralati
jegyzékonyvet felvenni. A beérkezett ajanlatot a Felelss Ugyintézé megvizsgilia, hogy az
ajanlatkérésnek megfelel. Ezt kovetden javaslatot tesz a dontéshozo felé az Ajanlattevorol, illetve
a megrendelés/szerz6déskotés lehetGségérol.

4.3. Hibatlan teljesitést kovetSen az arra jogosult személy igazolja a teljesitést, amely alapjan a
szerz6désben megjeldlt modon kiallithato a szamla.

4.4. Pénzugyi teljesitésre a Gazdasigi Iroda részére a megrendelést/szerzédést, az ajanlatot, a
teljesitésigazolast és a szamlat vagy mas pénzigyi bizonylatot kell atadni.
I11. Fejezet
Zar6 rendelkezések
1.1. A Szabalyzat 2018. szeptember 25-ét6] hatalyos.
1.2. A Szabalyzat felulvizsgalva 2020. februar 25-én intézményvezetol jovahagyasok miatt.
1.3. A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az 1-3. szamu melléklet.

Budapest, 2020. februar 25.

Hollerné Racsko Erzsébet
Elnok Hivatalvezetd
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Dy. Kiraly Katalin Czégény Gyulané
intézményvezetd intézményvezetd
Magyarorszagi Szlovakol] Magyarorszagi Szlovakok
Kulturalis Intézete Pedagdgiai Modszertani Kézpontja
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Szabados Anna Dr. Tuska Tiinde /4%o™
intézményvezetd intézményvezetd ! ™y 2 A
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¢és Dokumentacios Kozperitjamn ws Kutatointézet T
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Onodi Daniella
intézményvezetd
Vertigo Szlovdk Szinhaz
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Szabdné Dr. Marlok Jtlia
mtézmeényvezetd

Szlovak Tanitasi Nyelvii Ovoda .
Altalanos Iskola, Gimnazium és Kol_légiun:l

Budapest, 2020. februdr 25.
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1. sz. melléklet
Ajanlattételre szo6l6 felhivas

Az ajanlatkér§ adatai
Ajanlatkérd neve:
Ajanlatkérd cime:
Kapcsolattarto:

Fmail cim:

Telefon:
Az ajanlat targya

A beszerzés mennyiségi és mingségi kovetelményei (miiszaki leiras)
Részajanlat nem tehetd.

A teljesités helye
A teljesités hatarideje, szerzGdés idGtartama

Az ellenszolgiltatas teljesitésének feltételei
Ajanlatkérd elbleget nem fizet, az ellenértéket utdlag, benyijtott szamla ellenében, igazolt
teljesitést kovetben — 30 napon belill — Arutalassal teljesiti.

Az ajanlat tartalma, kételezd melléklete, igazolasok
A szersGdés teljesitéséhes: ssiikséaes alkalmassdgi kovetelmények igazoldsa.

Ajanlati kotottség idGtartama

Az ajanlat benyujtasa

Az ajanlatot, vagyis a hidnytalanul kitdledtt Ajanlati lapot 1 eredeti példanyban, zart boritékban,
cégszerQ alirassal ellatva irasban, postai iton tértivevénnyel ellatva vagy személyesen kell
benyajtani az Ajanlattevé.............. cimére.

Az ajanlat beérkezésének, kézhezvételének hatarideje: 201.. ........ ... 00.00 6ra.
A boritékon kérjik feltintetni a kdvetkezbket:

SAJANIAT AL

TILOS FELBONTANI 201.. ....... ... 00.00 6rajaig.”

Az ajanlat bontasa

A beérkezett ajanlatokat tartalmazo zart boritékokat a 201.. ....... ..-an, 00.00 orakor kezdodd
bontason, ... szam alatti tirgyaldjiban bontja fel. A bontasi eljirason
minden Ajanlattevé kiilén meghivd nélkiil részt vehet. A bontasrol a Hivatal jegyzékonyvet
készit.

Ajanlatkérd a beszerzésre szint forrds Ssszegét a bontdsi eljirdson ismerteti, kdzvetlentil a bontas
elott.

Az ajanlat elbiralasanak szempontja
A legalacsonyabl dsssegit ellenssoleditatds, Ajanlatkerd a legalacsonyabb ajanlati drat megajanld Ajanlattendvel
kivdnja a ssersidést megkit,

Ellenssoladliatds mellett, tondbli birdlati résssgempontok.
12



Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkér$ az
ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el
Tidrgyalds menete és ssabdlyas.

Hianypotlas

Hianypdtlasra minden Ajanlattevének egy alkalommal van lehetdsége, de az nem iranyulhat az
ajanlat érdemi részének, igy az ajanlad ar vagy részszempontok modositasara, az kizardlag
adminisztrativ jellegd pontositasra szolgal.

Tajékoztatd a beszerzés eredményérdl
Ajanlattevdk a beszerzés eredmeényrdl sz616 tajékoztatd levelet a dontést kdvetd 5 munkanapon
beliil megkapjak.

Az eljarasbol ki kell zarni azt az Ajanlattevot:

> aki végelszimolas alatt 4ll, vagy ellene cséd-, illetve felszdmolasi eljaris van folyamatban;

» akinek koztartozdsa van és az addhatdsag a részére részletfizetést vagy fizetési halasztast
jogerGs dontésével nem engedélyezett;

» az OSZO-nél és a fenntartdsiban mikddd Intézményeknél, Hivatalnal 6t évnél
nemrégebben végzett beszerzési tevékenységnél vallalt szerz6déses kotelezettségének
megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birdsagl hatirozat megillapitotta vagy
tartozasa all fenn.

Jogfenntartas

Az ajanlatkérés dnmagaban nem mindsil az Ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalasnak,
Ajinlatkérd minden esetben fenntartja a jogot arra, hogy a beszerzési eljarast indoklas nélkil
barmikor eredménytelenné nyilvanitsa és egyik ajinlattevivel se kosson szerzddést.

Ajanlattevd nyilatkozatai
Az Ajanlattevd nyilatkozattételre jogosult képvisel$iének nyilatkoznia kell, hogy
»> a beszerzés targyihoz szikséges feltételekkel és engedéllyel rendelkezik, szerepel a
jogszabaly altal elbirt nyilvantartasokban;
7 az ajinlat benydjtisinak iddpontjaban nern all végelszamolas, felszamolas vagy csédeljaras
alatt;
»  koztartozdsmentes, Ajanlatkérével szemben tartozisa nincs;
» megismerte és elfogadja az ajanlattételre 52616 felhivis feleételeit.

Kiepészitd tajékoztatas

Az Ajanlattev6k kiegészité tajékoztatisért irasban a Kapesolattartéhoz fordulhatnak.
Ajanlatkérd az eljaras soran valamennyi Ajanlateevd szamara, - az egyenld esély biztositasa
érdekében - az ajanlat megtételéhez szitkséges valamennyi kiegészité informacidt a tobbi
ajanlattevd értesitése mellett megadja. Kiegészitd tajékoztatas ..... napja .... oraig kétheto.
Ajanlatkérd a valaszokat frasban az Ajanlattevék email cimére killdi meg ........ napja ..... ériig,

Szerz6dés meghatarozasa/szerzédéskotés
Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzddéskotés annak visszalépése miatt meghiisul, a
szerzbdés a kovetkezd legkedvezdbb ajanlattevével is megkdthetd.

Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja
Az ajanlattételi felhivas Melléklete:
»  Ajanlati lap
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AJANLATI LAP'

I. Ajanlat targya:

II. Ajanlattevé adatai

T L e e
SZEIELY e .
Nryilatkozattételre jogosult képviseld neve: ...
A teljesitést végzd szemeély neve: ...

II1. Biralat szempontja

Ajanlad ar Osszesen: nettd/brattd................ ,~ forint
Birdlati réssussienmpoit SSerinti megaiantiis:. ... i i

IV. Ajanlattevd nyilatkozatai

Alulirott. ..o , mint a fenti ajanlattevo nyilatkozattételre

jogosult képviseldje nyilatkozom, hogy az ajanlattevd

a beszerzés targyahoz szitkséges feltételekkel és engedéllyel rendelkezik, szerepel a jogszabaly altal
elbirt nyilvantartasokban;

az ajanlat benyujtasanak idépontjaban nem all végelszamolas, felszamolas vagy csédeljiras alatt;
koztartozasmentes, Ajanlatkérovel szemben tartozasa nincs;

megismerte és elfogadja az ajanlattételre sz6lo felhivas feltételeit.

cégszerd aldirds

I A kipontozott részeket sziveskedjenek olvashatd nyomtatott betiikkel kitélteni!
14
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2. sz. melléklet
Biralati jegyz6konyv / Biralati lap a beérkezett ajanlatok vizsgalatarol

amely készilta ... (Ajanlatkérd) , ..o, targyn ajanlatkérésére beérkezett
ajanlatok birdlatardl,

Helyszin:
Idépont:
Jelen vannak:
Beérkezett ajanlatok
Ajanlattevé neve:

Székhelye:

Ajanlatanak biralati szempont szerintl tartalmi eleme:
Ajanlatrevé neve:

Székhelye:

Ajanlatanak birdlatd szempont szerinti tartalmi eleme:
ajanlattevd neve:

Székhelye:

Ajanlatanak birdlat szempont szerinti tartalmi eleme:
Hiinypotlis teljesitését adott esetben
Ervénytelen ajanlatok, az érvénytelenség indokéval
Ervényes ajanlatok, az érvényesség indokaval
Eljaras eredményes/ eredménytelen
Ajanlatok Gsszehasonlitasat a biralati szempont szerint

Ha az eljaras eredménytelen, az eredménytelenség indoka:

Eljaras eredményére vonatkoz6 dontési javasiat (a rendelkezésre alld anyagi fedezetet is
figyelembe véve)

Budapest, 201. ......... ...

Felelds Ugyintéz6/Biralé Bizottsagi tagol Egyéb szakértd (adott esetben)
A dontési javaslatot elfogadom:
Budapest, 201. ......... ...

Elnék /Hivatalvezetd /Intézményvezetd
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3. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Ajanlatkérd a 2020. februar 25-ét6] hatalyos Beszerzési Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Hollerné Racsko Erzsébet elnok Do, .25 £, T he 7
A IS
Dr. Szabd Zoltan hivatalvezetd
g 281 (-
Dr. Kengyelné Matejdesz Maria hivatalvezetd- 9090 ol AT @\me\\&iﬂ\n L
helyettes B ASA
Sebestyén Zoltanné gazdasagi q &~
vezetd £40. Q’Il* - M
Szabados Anna igazgato ,4[:\:,,20 0y _Jif— d/cl@ Gedn
Dr. Kirdly Katalin igazgato M}I . :
W0.0L AL '74 Q&f A/%‘“
Onodi Daniella igazgatd 2020 02.28 f?/t«,icéﬂ' 800.%,
Czégény Gyulané igazgato 202002 - W C’, %{t C »
"R o gl Py
Dr.iugka Tuuder igazgato Q02 0.00. 2&",\733. T,,Ye‘ ﬁ“4
Laukd Zsuzsanna igazgato 2020. 02.2 6 Oy
8 S . [ 2 2__
Pecsenya Edit igazgatd 20200275 7 .y ;
5 A
Szaboné Marlok Julia igazgato ” ) 4 U
K020, €2.75. G el b W e 5 >
Saeleres ELdE btha'vod  |Mieo 42252, C ¢

SOMOGY\ ZOUTSAUNA

. | W
WETV O JTEZO

2072007225,

v
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